
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE FIRMAS MÉDICAS ANTE EL 

REGISTRO DEL ESTADO CIVIL Y CAPACIDAD DE LAS PERSONAS 

 

 

*Profesional Médico 

 
1) Debe contar con Clave Ciudad, gestionada ante la Agencia Gubernamental de Ingresos 
Públicos (en adelante AGIP). De contar con la clave (continua en el punto 3), si no, debe 
dirigirse a un cajero automático y seleccionar gestión de claves, opción “Clave Ciudad” 
(deberá ingresar entre 4 o 6 dígitos a elección). 
 
2) Una vez obtenida la clave en l cajero, debe activarla (dentro de las 24 a 48 hs.) en la 
página de AGIP. https://lb.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/ . 
 
3) Luego deberá ingresar a la página web del Gobierno de la Ciudad/ Registro Civil 
(https://www.buenosaires.gob.ar/registrocivil ), en el apartado “Guía de trámites del 
Registro”, buscar el que dice “Registro de Firmas Médicas para certificados de nacimiento y 
defunción” (https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/registro-de-firmas ). 
 
4) En ese apartado, busca la palabra “TAD” (Trámite a Distancia), clickea y automáticamente 
ingresa con su CUIT y Clave Ciudad y se dirige al anteúltimo apartado “TAD- Jefatura de 
Gabinete de Ministros”. 
 

 
 
5) Habiendo ingresado al sistema se le solicita que complete sus datos personales (ello 
permite la caratulación del expediente), posteriormente, pasará a la siguiente solapa donde 
deberá adjuntar como archivo PDF el anverso y reverso del Título Profesional -éste debe 
contener la registración del profesional en el Ministerio de Salud de la Nación (sello y N° de 
matrícula otorgado por dicha dependencia).  
De tratarse de un título emitido por Establecimiento Universitario en el extranjero, debe 
asimismo adjuntarse la Apostille de la Haya o Legalización internacional válida y la reválida u 
homologación del título en nuestro país. 
Por último, debe adjuntarse el frente y dorso del Documento Nacional de Identidad (DNI) del 
profesional, y lo mismo de su credencial o matrícula habilitante. 
 
6) Completados los datos requeridos por el sistema y adjuntados los documentos en 
formato PDF, deberá también imprimir el documento o formulario donde completará 
nombre y apellido, N° de matrícula- arriba derecha- y firma ológrafa (sin poner sello)- abajo a 
la izquierda-, dicho documento se descarga cuando inicia el registro de firma en el sistema 
TAD. 
Tener en cuenta que donde dice “N° de Ficha” y “Firma y sello del certificante” es 
información para ser completada por el Registro Civil.  
Este documento o formulario es el que permite certificar la firma del profesional. 
 
*Registro Civil – Trámite Administrativo 
 

https://lb.agip.gob.ar/claveciudad/cajero/ingreso/
https://www.buenosaires.gob.ar/registrocivil
https://www.buenosaires.gob.ar/tramites/registro-de-firmas


7) Vinculada la documentación por el profesional médico, el Registro Civil recibe un 
Expediente Electrónico (EE) de SADE, en el buzón determinado para estos trámites (buzón 
95-DGRC) donde un agente del Registro Civil verificará que la documentación e información 
se encuentre completa y correctamente vinculada para proceder a la registración en el 
sistema Registro Legajos Multipropósitos (RLM), también del ecosistema SADE.  
Finalmente, de encontrarse todo remitido correctamente, se le enviará la constancia de 
inscripción en el registro de firmas médicas de nuestro organismo (documento GEDO: CE-
2021-XXXX-GCABA-DGRC).  
Cabe aclarar que de encontrarse incompleta la documentación adjuntada, se le notificará 
sobre una tarea pendiente de subsanación remitiéndose el Expediente Electrónico a fines de 
su corrección. 
 
 
*Procedimiento de confección de constancia de inscripción 
 
Los expedientes electrónicos ingresan al Buzón 95- DGRC de SADE 
 
8) Cuando el Expediente Electrónico fue verificado por el agente de Registro Civil, este 
deberá realizar un autopase, cambiando el estado del mismo a TRAMITACION, para que el 
Expediente Electrónico (EE) se dirija automáticamente al Módulo RLM. 
 
9) En el módulo de RLM, vamos al botón “iniciar registro” -> luego se clickea en la pestaña 
“Desde EE”. 
 

10) Aparecerá una ventana emergente con todos los EE en estado “Tramitación” que tiene el 
usuario de SADE. 
 
11) Se selecciona el EE a registrar haciendo click en el triángulo azul. 
 

 
 

 
12) Se seleccionan todos los archivos de trabajo 

(documentación completa que presentó el requirente) y se 
clickea el botón “siguiente” hasta generar el registro. 

 
13) Luego se oprime el botón “Vincular documento” 
(ver imagen). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

14) El usuario de SADE que realiza el registro de la firma médica, debe generar 2 
documentos GEDO que van a ser suscriptos digitalmente por la Subgerencia Operativa 
Asuntos Administrativos. 



El primero (con el acrónimo IF) se incorpora en el EE antes del autopase, el segundo (con el 
acrónimo CECFM) se incorpora estando en el módulo RLM (como lo indica la imagen). 
 

 

 

15) Se completan los datos con el número de GEDO del certificado y se clickea en el botón 
“Consultar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16) Automáticamente se vinculará el documento GEDO al registro. Desde la solapa 
“Notificaciones” se oprime “Elegir un documento ya vinculado”, de donde se selecciona el 
GEDO “CECFM o Certificado Registro de Firmas Médicas” del listado de documentos y se 
envía al profesional mediante el botón “Notificar”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Posteriormente, se continua aceptando los diferentes carteles y luego el sistema consultará 
si se quiere guardar el registro, clickeando que sí, lo que genera una notificación al 
profesional requirente y éste último, tendrá una NUEVA tarea en la plataforma TAD, donde 
encontrará el certificado o constancia de firma médica registrada. 
En el registro se mostrará el certificado y el documento GEDO de la notificación. 



 
 
 

*Proceso de pedido de subsanación al profesional requirente 
 

17) Desde el EE se oprime el botón “Subsanar/ Pedir info adicional” 

 
18) Se abrirá una ventana en la cual se deberá indicar el Motivo (campo obligatorio de 

redacción libre) donde se podrá detallar 

la información respecto a lo que necesita 

subsanar o agregar al expediente. En esa 

misma ventana hay que tildar 

“Subsanación de documentación”, para 

corregir el documento que la persona 

subió erróneamente. 

 
En este punto, se debe indicar cual o 

cuales son los documentos a corregir, los 

cuales pueden ser: DNI, Matrícula, Título 

Profesional, o formulario de registro de la 

Firma Medica 

 
19) Por último se selecciona el botón “Enviar”. 

La acción de subsanación estará en estado “Pendiente” hasta tanto el requirente la ejecute y 
confirme.  

El titular de trámite debe ingresar a TAD y dirigirse a “Mis Tareas”, desde donde podrá 
realizar la subsanación solicitada. 

20) Una vez que se completa la subsanación desde TAD, el EE mostrará un estado 

“Completada”. 

Para visualizarla, el agente de registro civil deberá seleccionar “Ejecutar”, abriéndose una nueva 
ventana con la documentación agregada y deberá vincularla o rechazarla. 
 



 

21) Verificada la documentación la misma quedará asentada en el EE y la actividad de 
subsanación quedará “cerrada”. Continuando el procedimiento como explica el punto 8). 

 

*Solicitud de Modificaciones del registro 

 

22) Todo registro creado en RLM, posee un Formulario Controlado asociado al mismo, 

el cual contiene los datos individuales de cada inscripto. El módulo RLM posee la 

funcionalidad de actualizar los datos de un formulario cargado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

23) Realizada la revisión del registro de datos, se procederá a confirmar los cambios 
clickeando en el botón guardar. 

 

24) Asimismo, a través de “HISTÓRICO DATOS ADICIONALES”, se podrán consultar 
todos los respaldos documentales a partir de las modificaciones que se van 
realizando, tanto en los datos de identificación como en los datos de la carátula 
variable. 

 

 
 

*Solicitud de Bajas del registro 

 

25) El agente del Registro Civil con la autorización pertinente, sólo podría realizar la 
baja/suspensión/observación en el registro de firma médica, cuando fuera informado por un 
organismo con competencia respecto de las matrículas de dichos profesionales, o bien, por 
orden judicial. 

 
 



26) Dicha actividad de suspensión de registro de firma médica se realiza con el 
siguiente botón.  

 

 

 



G O B I E R N O DE LA C I U D A D DE B U E N O S A I R E S
"2021 - Año del Bicentenario de la Universidad de Buenos Aires"

Hoja Adicional de Firmas
Informe gráfico
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