GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

Pautas Técnicas y
Metodologicas

Carga FisicaY
“Seguimiento
Trimestral Gestion
Publica”

Anexo 11

MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS — SUBSECRETARIA DE HACIENDA
DIRECCION GENERAL OFICINA DE GESTION PUBLICA Y PRESUPUESTO

En este documento, se desarrollan las pautas técnicas y metodbtogféd3-g8aBkbd aietat BA daGOGPP
seguimiento trimestral del presupuesto publico de la administracion gubernamental del GCBA.
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Introduccion

El proceso de planificacion presupuestaria tiene caracter integral ya que incluye
las etapas de formulacion del presupuesto, su ejecucion, el seguimiento y evaluacion de
la gestion.

La etapa de Seguimiento Trimestral es una instancia imprescindible para
producir informacion sobre el proceso y obtener mejoras en el desempeno de la gestion
publica. Esto vale tanto para cada una de las prestaciones que se realizan en el ambito
del GCBA como para el conjunto del accionar del gobierno.

El Seguimiento Trimestral es responsabilidad del funcionario que disefa y
formula el programa y de la Unidad Ejecutora. En este sentido, el responsable de la
Unidad Ejecutora y del programa, al realizar el Seguimiento Trimestral, esta plasmando
una parte importante de la politica publica comprometida por la gestion de la
Jurisdiccion/ Entidad. Los funcionarios que llevan adelante el Seguimiento Trimestral lo
deben hacer tanto en lo que respecta a los componentes fisicos como financieros de
Programas y Proyectos.-

Este proceso, tal como lo define la Ley 70, debe estar coordinado por las
OGESESs de cada una de las Jurisdicciones. El método para realizar la evaluacion de la

politica de la Jurisdiccion podria sintetizarse de la siguiente forma:

Identificaciéon del problema/necesidad
O

Diagnéstico del problema/necesidad
Definicién de Ios:bjetivos del Area
Priorizacion de las politicas

¥

Definiciéon de los programas que responden a los
objetivos

El proceso de seguimiento esta disefiado de modo que se puedan cumplir una

serie de objetivos, que pueden diferenciarse en términos estratégicos y operativos.

Los objetivos en términos estratégicos son:

* Obtener informacion sintética y homogénea clave para la toma de decisiones.
» Evaluar el desempenio de la gestiéon global del Gobierno.

» Tener una base para el desarrollo de una gestion por resultado Integral e
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integrado.

* Rever las prioridades presupuestarias.

* Procurar una mayor legitimidad del accionar publico y asignarle una mayor
transparencia a la gestion.

» Informacion para conocimiento de diferentes organismos y principalmente los
ciudadanos respecto del conjunto de prestaciones que se realizan en el
ambito del GCABA.

Los objetivos en términos operativos son:

» Identificar los problemas de la gestion y buscar las herramientas que
permitan resolverlos o mitigarlos.

* Convertirse en un producto necesario de la programacion del siguiente
ejercicio presupuestario.

* Evaluar la implementacion y los resultados obtenidos por cada uno de los
Programas.

» Permitir la rendicion de cuentas por resultados.

» Informacion para ser evaluada por los organismos de control.

» El seguimiento tiene varios propdsitos y cada uno de los formularios que lo
componen responde a esta légica y busca satisfacer alguno de los objetivos
planteados.

» Para obtener los resultados mencionados en los 2 (dos) primeros puntos y
que, responden a la evaluacién externa se elaboran informes que sintetizan
parte de la informacién obtenida y que presentan resultados a diferentes

niveles.
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1) CARGA FISICA

INFORMES DE LAS UNIDADES EJECUTORAS Y DE LAS OGESES

La carga de la Produccién Publica (ejecucion fisica) es registrada por los responsables
de las UEs y autorizada por su OGESE.

La misma se realiza en dos etapas:

- Laprimera, es la de formulacion, cuando se definen las necesidades que dan origen
al programa y al producto y/o las metas a satisfacer por el mismo para el afo siguiente
que sera presentado ante la Legislatura para su analisis y posterior aprobacion

- Lasegunda, es la de ejecucién, momento en el que se carga el desempefio logrado
por el programa tanto de las metas y la produccién en proceso como de los productos
de obra y de actividad, en forma mensual y trimestral medido en unidades fisicas. Esto
es siempre y cuando, el producto no se encuentre dentro del médulo de produccion
publica, donde la carga fisica del producto se realiza en simultaneidad con la imputacion

financiera.

La Direccién General Oficina de Gestién Publica y Presupuesto (OGEPU) tiene la
competencia de administrar los permisos para la carga, alta o modificacién de
informacion por trimestre para cada OGESE. También cuenta con la posibilidad de
modificar la programacién de la produccion fisica de productos finales e intermedios. Y
tiene, ademas, la posibilidad de hacer el seguimiento de las cargas por medio de
Reportes o Listados.

Para ello se accede al SIGAF WEB a través de la siguiente direccion:

www.sigafweb.gcba.gov.ar, se ingresa nombre de usuario y contrasefia en los campos

gue se encuentra en la pantalla de “Bienvenida’.
IMPORTANTE: Si transcurre un intervalo de 15 minutos sin actividad, el sistema cuenta

con un “Time out” (cierre de sesion), teniendo que iniciar nuevamente la sesion

(perdiendo la consulta o los datos no guardados).

A continuacion, se presenta la pantalla de Carga Fisica:
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http://www.sigafweb.gcba.gov.ar/

Ingr rga Fisi
Para ingresar a Carga Fisica se debe acceder desde Presupuesto > Ejecucion >

Produccion Fisica > Carga Fisica

. Sistema [ntegrado de Gestion Buenos Aires Ciudad
S | g a y Administracion Financiera
" web

15 de enero de 2020
CUENTAINVERSION PRESUPUESTO A INICIO D AYUDA @ sAUR

A T Bienvenido 1cAmPS
EIECUCION b | PRODUCCION FiSICA b | PERMIZOS

SEGUIMIENTODEGESTION P | CARGAFISICA

GARGA FISIGAPRODUGTO ACTIVIDADIOBRA

LISTADO PLAZO DE ENTREGA

Se accede al menu de Carga Fisica:

| o, INEL o) e ot . §
o S| g af st @ Buenos Aires Ciudad
¥ Hl‘ ministracion Financiera
weh

14 deenero de 2020
CUENTAINVERSION PRESUFUESTO fgco AR OSR
Carga Fisica

Bienvenido ICAMPS
+ PRESUPUESTO » EJECUCION > PRODUCCION FISICA » CARGA FISICA :

Ejercicio | ﬁ

W | | i
Unidad Ejecutora | Unidad Megida :
Apertura Programéfica | Nec Revelada ‘
Tipo de Producto Unidad Medida

Limpiar Q

Campos a cargar para la consulta:

Ejercicio: se refiere al afio que corresponde a la ejecucion fisica.

Institucional: corresponde a la jurisdiccion, sub jurisdiccion, entidad y OGESE.
Unidad Ejecutora: corresponde al codigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.
Apertura Programatica: se refiere al codigo de Programa, Subprograma y descripcion
que corresponde a los datos ingresados.

El sistema muestra el “Tipo de Producto” segun el programa cargado. Una vez
completos los campos, con el botdén “Buscar” el sistema muestra los registros cargados
para esa OGESE.

Con la accién “Editar” el usuario puede acceder al formulario para modificar
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datos. Con el botdn “Historial” accede al detalle de cambios realizados en el formulario.
Con el botén “Exportar” el usuario puede descargar a su PC un archivo Excel
con la informaciéon que se muestra en pantalla.

H Sistema Integrado de Gestion Buenos Aires Ciudad
Sl g a y Administracion Financiera

14 de enero de 2020
CUENTAINVERSION PRESUPUESTO i NiCio 2 AYUDA (1 sALR

Carga Fisica i
Bienvenido ICAMPS
» PRESUPUESTO = EJECUCION > PRODUCCION FISICA = CARGA FISICA ———

Ejrico o

Insfitucional ‘600 6 TRIEUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

E NeeTotd: | |
Unidad Ejecutora - 150 TRIBUNAL SUPERIOR ﬂ Unidad Medida ‘ |
Apertura Programifica }40 0.CENTRO DE FORMACION JUDICIAL ﬂ Nec Revelada -

Tipo de Producto - iWZO 3.1.CURS0S DE CAPACITACION 907.0.3 HORA H! Unidad Medida ‘ |

) Limpiar Q Busear

[ Expottar ) Agregar

¥ Trimestre ¥ | Acciones
| o ) o 9 [ v 2 9 9 \
84069 1 4 Diciemore 3011212019 3% s Autorizado ICAMPS P D ‘
8319 1 3 Sepliembre 7102019 1|5 Autorizado ICAMPS E ‘

En el caso de cargar una nueva ejecucién, con el boton “Agregar” el usuario
accede al formulario, en el cual registra la informacién segun la U.G por trimestre y/o
mes.

Agregar Formulario =

UG: |“].[:,gmuna 1 E Formulario: |

|

|

_ Fecha: 1410172020 |

Documento Respaldatorio | |
Responsable: ICAMPS

D?wrm.mo- | | Tipo Producto: |120_3_1 CURSOS DE CAPACITACION |

b | | Unidad Medida: |907.0.3HORA |

Cant Programada: | |

Observaciones
Cant Ejecutada: I:l || Aplica ‘
Desvio: | | | |':-s
Total Ejecutado: | |
Sumable i
Estado Formulario
Aceptar Cancelar | Ingresado |

El sistema asignara un numero secuencial que identifica al formulario (campo
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“Formulario”)

En este formulario los campos a completar son:

UG: se selecciona la ubicacién geografica para la ejecucién a informar.

Trimestre: se selecciona el trimestre correspondiente.

Mes: se selecciona el mes correspondiente. En el caso que la medicion de la meta o el
producto en proceso, sea “PROMEDIABLE” sélo se podra cargar un formulario una vez
por cada mes para la misma U.G.

Documento Respaldatorio: se refiere a la documentacion que avala la gestion de
ejecucion.

Cantidad Ejecutada: se coloca la cantidad ejecutada para el mes informado.

N/A: en el caso de requerirlo, el usuario tilda la opcién de “No aplica”.

Observaciones: (solo si es necesario ampliar) en este campo de texto libre el usuario

puede agregar informacion.

Estado: el sistema coloca el estado del formulario.

El sistema trae la cantidad programada para ejecutar, y ademas calcula
automaticamente si existe un desvio en la carga de la ejecucion fisica y el total
ejecutado.

Una vez cargados los campos, el usuario presiona el botén “Aceptar”, se guardan
los datos.

Con el botén “Cancelar” el usuario no guarda los datos y vuelve a la pantalla

principal.

Modificacion Carga Fisica

El usuario puede modificar los datos ingresados en cada carga con el botén
“Editar”.

El usuario puede modificar el mes, la cantidad ejecutada y el documento
respaldatorio requerirlo e ingresar una nueva Observacion.

El sistema calcula nuevamente el desvio y el total ejecutado.

Exportar
En el menu principal, el usuario realiza la busqueda. Con el boton “Exportar”, el
sistema abre una hoja en formato .xls (Excel) con los datos de cada ejecucion fisica

registrada en cada formulario.
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El usuario tiene la posibilidad de imprimir o guardar el archivo en su PC.

Historico
Con el botén “Historial”, el sistema muestra la informacion ingresada segun el

formulario a consultar. En otra pantalla se visualizan los siguientes datos:

eFecha

eAccidn

eUsuario

eEstado

eCantidad Ejecutada

«Observacion

' ! nbacradc o . .
0 SIaf i ) s s
\; dministracion Financiera
4 web

14 deenero de 2020

CUENTAINVERSION PRESUPUESTO fAmco YA () SR

Historial
| Bienvenido ICAHPS
&Exponar
0202018 143051 Agregar  [CAMPS k] Ingresade
22019 145100 Modiicar  ICAMPS 0 Completo
0122019 14:51.09 Modicar  ICAMPS ki) Autorzad

s

Estados del Formulario de Carga Fisica

Estado Perfil
Ingresado U.E
Completo U.E

Autorizado OGESE
No Autorizado OGESE

Listado de Plazos de Entrega

Desde el menu de la barra de inicio, el usuario ingresa a Presupuesto > Ejecucion >
Produccion Fisica > Listado de Plazo de Entrega

I F-2020-30385576-GCABA-DGOGPP

Pégina 8 de 32



- f Sistema [ntegrado de Gestion Bl A Dt
Slga y Admiistracion Finaicrs

weh

15 deenero de 2020

fco  Pame (R

TOMMILAGIN b
S b PeSOS
SEGUMENTODE GESTIGN b | CARGAFIECA

CARGA FISCAPRODLCTO AGTVDADIOERA

Bienvenido ICAHPS

LISTADO PLAZ0 DE ENTREGA

REFORTE CARGAFISICA

El usuario ingresa el ejercicio y el mes a consultar, el sistema muestra el listado

de OGESES y U.E que excedieron el plazo de carga de la ejecucion fisica.

[ 7 5
Q Sigaf since” ) s s
 Administracidn Financers

Web

{4 de enerode 2020
UENTAINVERSION PRESUPUESTD fmco  ?au0s (R

Listado de Plazos de Entrega

Bienvenido ICAMPS
» PRESUPUESTO » EJECUCION » PRODUCCION FISICA » LISTADO PLAZO DE ENTREGA !

Ejecicio EDIQ .‘ Mes QEuscar

(También se encuentra la opcion de exportar la informacion)

Los campos que se visualizan son los siguientes:
«OGESE
eUnidad Ejecutora
eUbicacion Geografica
ePrograma
eSubprograma
eDescripcién
ePlazo de Carga
eFecha de Carga

Desvio (Cantidad de dias de atraso en la carga)
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2) Formulario de Problemas y Desvios

PROBLEMAS DE EJECUCION Y DESVIOS FiSICOS, ACCIONES PALIATIVAS Y
CORRECTIVAS Y DESEMPENO DEL PROGRAMA
Este formulario debe ser confeccionado por el responsable del Servicio Publico
y tiene como objetivo conocer para cada programa los principales problemas fisicos -
financieros y desvios que se presentaron durante su ejecucion, las acciones adoptadas
(paliativas y/o correctivas) para mitigar los mismos y un breve comentario sobre el
desempefio del programa.
Este instructivo pretende facilitar y homogeneizar la carga de la informacion

requerida para el seguimiento trimestral de gestién.

PROBLEMAS:

Son las dificultades a identificar que se presentan durante la gestion. A
continuacion, se presenta el listado de problemas a ser identificados como posibles de
haber ocurrido durante la implementacion del Seguimiento Trimestral para cada
Programa y Proyecto.

El listado de problemas aparece como un menu de posibilidades a sefialar por
el responsable del programa. De dicho listado de problemas solo se deberan marcar, en
la grilla correspondiente a la planilla del SIGAF WEB, los 3 principales en orden
importancia (como maximo), segun lo considere el responsable de la Unidad Ejecutora

en cuestion.

Listado de problemas:

o 5. Dificultades institucionales/legales durante la ejecucion.
o 6. Problemas de comunicacion/difusion.

° 7. Falta de espacio fisico.

. 8. Falta de equipamiento informatico.

. 9. Falta de equipamiento no informatico.

o 10. Falta de conectividad a sistemas informaticos.

. 11. Falta de capacitacién de los Recursos Humanos.

o 13. Recursos Humanos insuficientes.

. 14. Problemas en la contratacion de personal.

) 15. Baja calidad del producto/servicio.
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. 16. Insatisfaccion de usuarios directos.

. 18. Superposicion en la atencion de la demanda con otros programas.
. 19. Insuficiencia del crédito presupuestario.

. 20. Insuficiencia de la cuota de programacion.

. 21. Demora en la disponibilidad de fondos.

o 22. Climatico y/o estacional.

. 23. Demora en el proceso licitatorio.

o 24. Falta de oferentes.

) 25. Modificacion de la obra original.

) 26. Interferencias ajenas a la obra.

) 28. Modificacion del crédito vigente.

. 29. Incremento de costos.

) 30. Demoras ajenas a la obra.

o 31. Problemas en la Gestion de Compra Centralizadas.

o 32. Problemas en la Gestion de Compra Descentralizadas.
. 33. Dificultades de los sistemas informaticos.

A continuacion, se define conceptualmente qué representa o en qué consiste
cada uno de los problemas indicados en el mismo, a fin de homogeneizar su

interpretacion.

Descripciones:

A) PROCESOS

5. Dificultades institucionales/legales durante la ejecuciéon: Refiere a las
restricciones impuestas al desempeno del Programa por el ambito institucional (en sus
aspectos formales e informales) o por normas que no habian sido previstas o que,
habiéndolo sido, aparecen en un momento dado y no pueden resolverse, demorando o
limitando el cumplimiento de objetivos.Cabe aclarar que este tipo de dificultades pueden
ser internas o propias del desarrollo de un Programa (normas del gobierno) o externas,
es decir, vinculadas con las instituciones leyes con las que el Programa debe
relacionarse para su funcionamiento.

6. Problemas de comunicacion / difusién: Este tipo de problemas se plantea cuando
se presentan dificultades de interpretaciéon entre el emisor de la informacién y el
receptor, falta claridad por parte del emisor en la enunciacion de los objetivos a alcanzar,

cuando los medios utilizados en la comunicacién no son los adecuados, cuando el
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receptor no decodifica claramente el mensaje, o0 no comunica que la informacion ha sido

interpretada y que se realizara lo acordado.

B) ESPACIO Y EQUIPAMIENTO

7. Falta de espacio fisico: Hace mencion a la existencia de problemas para el normal
desempefio de un Programa debido a que las actividades que lo componen son
afectadas por espacios reducidos o por no contar directamente con los apropiados.

8. Falta de equipamiento informatico: Este problema esta directamente asociado
con tareas administrativas o de gestion, donde el equipamiento informatico es una
herramienta importante. Su ausencia provoca dificultades en el cumplimiento de las
actividades.

Asimismo, se contemplan aquellos equipamientos informaticos que no son acordes a la
capacidad o velocidad requerida por el tipo y el volumen de informacién que se procesa.
9. Falta de equipamiento no informatico: Refiere a la falta de amoblamiento

(escritorios, sillas, mesas, estantes, teléfonos, etc).

C) CONECTIVIDAD

10. Falta de conectividad a servidores informaticos: Las PCs no estan conectadas
al sistema informatico (ej. SADE, BAC, SIGAF, SIGAF WEB intranet, en red, etc.) con
el que se efectuan las actividades necesarias para poder cumplir con el objetivo. Por
ejemplo, la necesidad de conectar las PCs en red.

33. Dificultades de los sistemas informaticos: Refiere al mal funcionamiento y/o el

nivel de roles para la utilizacién de los sistemas.

D) RECURSOS HUMANOS

11. Falta de capacitacion de los Recursos humanos: Se presenta este problema
cuando se requiere capacitacion del personal afectado al Programa en tareas nuevas
0 preexistentes, temporales o permanentes.

13. Recursos humanos insuficientes: Se plantea este obstaculo cuando no alcanza
la cantidad de personal para realizar las tareas y/o actividades programadas y no es
posible la redistribuicidn para cubrir las necesidades.

14. Problemas en la contratacion de personal: Se refiere a demoras en la

tramitacion de la contratacion de personas.
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E) PRODUCTO / SERVICIO

15. Baja calidad del producto / servicio: La definicién de la calidad de un producto o
servicio representa, en este sentido, la medida en que las caracteristicas especificas del
mismo no alcanzan las expectativas originales y no permiten una adecuada prestacion.
16. Insatisfaccion de usuarios directos: Se refiere a la disconformidad que
manifiesta —directa o indirectamente- el usuario con la oferta brindada por el Estado.

18. Superposicion en la atencion de la demanda con otros programas: Esta
situacion se produce cuando existen dos 0 mas programas que atienden a una misma
demanda y no hay coordinacion o articulacion entre ellos. Esta superposicién puede ser

total o parcial.

F) RECURSOS FINANCIEROS

19. Insuficiencia del crédito presupuestario: Refiere a la falta total o parcial del
crédito vigente para hacer frente a las erogaciones derivadas.

20. Insuficiencia de la cuota de programacion: Indica la falta total o parcial de la
cuota de programacioén para hacer frente al compromiso derivado.

21. Demora en la disponibilidad de fondos: Refiere a la falta total o parcial de
crédito.

22. Climatico y/o estacional: Se plantea esta dificultad debido a los cambios
climaticos que no permitan brindar o afecte parcial o totalmente el servicio publico en

cuestion.

G) COMPRAS y CONTRATACIONES y PROYECTOS DE INVERSION

23. Demora en el proceso licitatorio: En este caso las siguientes técnicas atinentes
a los procedimientos, metodologia de los mismos y formas de seleccién, dictamenes
relativos a la procuracion o Falta de oferentes.

24. Falta de oferentes: Inexistencia en el mercado local de oferta para la realizacién
de la obra objeto de la contratacion

25. Modificacion de la obra original: Carencia de la oferta para la provision de obras
y desinterés del mercado en esos objetos.

26. Interferencias ajenas a la obra: Interferencias provocadas por caso fortuito,
fuerza mayor o conflictos gremiales o laborales.

27. Crédito insuficiente: Describe la falta total o parcial del crédito vigente para hacer
| F-2020-30385576-GCABA-DGOGPP
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frente a las erogaciones derivadas.

28. Modificacion del crédito vigente: Define este problema las variables en relacion
a los incrementos o decrementos del crédito vigente.

29. Incremento de costos: Entiéndase por tal a los reajustes al alza de la ecuacién
de costos que afectan el precio final o la oferta objeta de la contratacion.

30. Demoras ajenas a la obra: En esta opciéon caben aquellas que por falta de
provision de materiales, modificaciones, ampliaciones y/o readecuaciones en los planos
o documentos referentes a las obras, y certificados de aptitud ambiental modifican
parcialmente los tiempos estipulados de la obra en cuestion.

31. Problemas en la Gestion de Compra Centralizadas: Las demoras u ocasionales
interrupciones en el sistema de compras y contrataciones, inconvenientes en la
restriccion de importacion de ciertos insumos, el déficit del stock, etc.

32. Problemas en la Gestion de Compra Descentralizadas: la dificultad para
realizar compras excepcionales por fuera del Sistema centralizado de Compras y

Contrataciones.

DESVIO FisICO

El desvio fisico es la brecha entre lo planificado y lo ejecutado durante la
implementacion del Seguimiento Trimestral para cada Programa. Se considera desvio
cuando este es igual o superior al 10%. Este desvio debera tomarse en cuenta al nivel
del programa (metas) y no de la actividad (se observa que algunos programas pueden
medir sus actividades y reflejar desvios, para ello puede utilizarse el campo de
observaciones, si bien no es obligatorio cuantificar actividades y tareas forjan a la
transparencia de la Gestion)

A continuaciéon se presenta el listado de desvios a ser identificados como
responsables de la brecha entro lo planificado y lo ejecutado durante la implementacion
del Seguimiento Trimestral para cada programa. Dicho listado de desvios aparece al
igual de lo que ocurre con los “problemas “como un menu de posibilidades a sefalar por

el responsable del programa.

Listado de motivos de desvios:

Cambio en la demanda que da origen al programa
Errores en la estimacion de la demanda

Cambio de contexto

Db

Modificacion de costos
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5. Otros (especificar tomando como referencia opcional el menu de problemas)

6. No tuvo desvios

1. Cambio en la demanda que da origen al programa: Los cambios pueden ser
cuantitativos o cualitativos. Un cambio cuantitativo es un aumento o una disminucion
de la Necesidad total y/o revelada; en tanto que un cambio cualitativo tiene reflejo
presupuestario en cuanto al gasto, pero no tiene una variacién en la magnitud de las
necesidades.
2. Errores en la estimacion de la demanda: se origina en un mal calculo de la
Necesidad total y/o revelada por parte del prestador. Se produce cuando se proyecta
una demanda significativamente mayor -o menor- a la que finalmente se manifiesta.
3. Cambio de contexto: Son cambios, tanto imprevisibles como estructurales, que
pueden provocar cambios de politicas. Durante la gestion pueden suceder cambios de
contexto que tengan efectos relevantes en la ejecucion, tanto en los niveles operativos
como en los administrativos. Asimismo, pueden producirse situaciones de replanteo
total o parcial de politicas publicas que motiven la reformulacion de acciones que
impactan en el desarrollo de las actividades presupuestarias previstas y, por lo tanto,
provoquen desvios positivos 0 negativos de lo ejecutado respecto de lo programado.
Como consecuencia, puede ocurrir que las acciones presupuestarias o de gestion se
modifiquen, desaparezcan o se generen nuevas.
Los cambios climaticos son un ejemplo de cambios imprevisibles, que pueden afectar
momentanea o prolongadamente a la Ciudad y, por ende, a la Unidad Ejecutora que
presta servicios vulnerables a dichos acontecimientos. Por ejemplo, ante una
inundacion se veria seriamente afectado el normal funcionamiento de la recoleccion de
residuos, entre otros.
4. Modificacion de costos: Se plantea este tipo de problematica cuando se generan
variaciones en los costos de los insumos que no fueron programados en el
presupuesto.
Las condiciones pueden deberse a variaciones de:
a) Precios: modificacion de precios de insumos.
b) Recargos financieros: intereses sobre la compra de bienes o insumos no
previstos. Por ejemplo, crecimiento de las tasas de interés por efecto
inflacionario. Cantidad de insumos: la cantidad de insumos es mayor que la
presupuestada. Por ejemplo, debido a cambios en el producto o bien final la

cantidad de insumos requeridos aumenta.

5. Otros (especificar tomando como referencia opcional el menu de problemas).

Es importante tener en cuenta, como referencia, que la mayoria de los inconvenientes
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indicados en el “Cuadro de Problemas” pueden ser también identificados como posibles
causas de desvios, aunque no siempre esto deba ser asi. Es decir, puede ocurrir que
alguno de los problemas antes sefialados no generen desvios; pero es posible que un
problema identificado como tal, también sea el responsable de la existencia de la
brecha dentro de lo programado / ejecutado y entonces pueda ser sefialado
adicionalmente como “otro” motivo de desvio. De alli que se sugiera que al marcar la
opcion 5 “Otros” se especifique “tomando como referencia opcional el menu de
problemas”, segun fuera antes sefialado.

6. No tuvo desvios. Cuando se utiliza la misma no debe especificarse otro

motivo de desvio.

ACCIONES PALIATIVAS O CORRECTIVAS

Esta seccién del formulario tiene como objetivo enunciar las tres principales
acciones realizadas o a realizar, para poder solucionar los problemas y desvios fisicos
identificados en el formulario. Para ello se deberan describir las acciones paliativas que
se llevaron a cabo, que se han aplicado para atemperar los efectos del problema,
identificar las causas que originaron cada uno de los problemas y describir cuales son
las acciones correctivas que deberian instrumentarse para resolver definitivamente el

problema.

Acciones paliativas

Las acciones paliativas se derivan de la necesidad de reducir rapidamente los
efectos que origina el problema para evitar que la situacién se agrave con el paso del
tiempo. En este sentido, son acciones que, expresandolo figurativamente, actuan sobre
el “sintoma” y no sobre la causa del problema mismo. Solucionan el problema en el
corto plazo, pero es posible que no puedan sostenerse en el tiempo. Por ejemplo, si el
problema es “superposicion en la atencion de la demanda con otros programas”, una

accion paliativa posible seria iniciar un vinculo para delimitar acciones.

Causas principales:

Para determinar las causas hay que analizar a fondo los motivos que produjeron
el problema. Una posibilidad es preguntarse varias veces “por qué se produce el
problema”, hasta encontrar alguna causa. Por ejemplo, en el problema “superposicion
en la atencion de la demanda con otros programas”, cabria preguntarse por qué existe
tal superposicion. A esa pregunta, una posible respuesta seria: debido a que distintas

UE realizan la misma tarea y no estan coordinadas entre por falta de comunicacion
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interjurisdiccional.

Acciones correctivas

La accién correctiva se dirige directamente a solucionar la causa que ha
originado el problema. La respuesta a la ultima pregunta planteada en el punto anterior
pone en evidencia cual seria la causa principal del problema. Es aqui donde se debe
imponer la accién correctiva. En el ejemplo anterior, una accion correctiva posible seria
establecer canales de comunicacion y coordinacion entre los programas que
superponen su accion, a los fines de buscar articular las acciones o directamente
fusionarlos y crear un nuevo Programa que absorba los objetivos de ambos. Esta accion
correctiva a su vez deberia ser consolidada a través de un cambio demetodologia
duradero, por ejemplo mediante procedimientos, disposiciones o resoluciones.

Entonces, el objetivo de la accién correctiva es evitar que el problema se vuelva
a repetir, ya que es la accion que permite eliminar la causa del problema. Indicar las
acciones que se llevaron a cabo para mitigar y/o eliminar los problemas y las causas de

los desvios.

BREVE COMENTARIO DEL DESEMPENO DEL PROGRAMA OBSERVACIONES
FORMULARIO PROBLEMAS Y DESVIOS DE PROGRAMAS

Enunciar los logros alcanzados durante este periodo y comentar los cambios
que permitieron obtener mejoras tanto en el proceso como en el producto y los
resultados del programa.

Expresar los objetivos trazados por el programa con la evaluacién cualitativa
y/o cuantitativa que corresponda a cada uno de ellos. Manifestar los indicadores mas
representativos (de producto, de resultados, de impacto, de calidad, de proceso, de
contexto, etc.) y realizar comparaciones con afos anteriores y/o estandares. Agregar
una breve explicacion de los motivos de desvio o de problemas y asi como las acciones
llevadas a cabo que fortalecieron el desarrollo del programa

A continuacion, se presenta la pantalla de problemas de ejecucion y desvios

fisicos:
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Para ingresar a Problemas y Desvios se debe acceder desde Presupuesto >

Ejecucién > Seguimiento de Gestion menu “Problemas y Desvios”:

H Sistema Integrado de Gestion Euncs Kires Cludag
SIQT yssmstocen
web

14 de enero de 2020
CUENTAINVERSION PRESUPUESTO fAmCo P aus (OSAR

Problemas y Desvios
Bienvenido ICAMPS
» PRESUPUESTO > EJECUCION = SEGUIMIENTO DE GESTION > PROBLEMAS Y DESVIOS

Ejercicio ﬁ

Insiitucions!
Unidad Ejecufora

Apertura Frograméfica

Necesidad Total Weta
Unidad Vedida Unidad Medida
Necesidad Revelada Producto en Proceso

Unidad Vedida Unidad Medida

Limpiar Q

Campos para el ingreso y edicion del formulario:

Ejercicio: se refiere al afio que corresponde a la ejecucion fisica.

Institucional: corresponde a la jurisdiccion, sub jurisdiccion, entidad y OGESE.
Unidad Ejecutora: corresponde al codigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.
Apertura Programatica: se refiere al codigo de Programa, Subprograma y descripcion

que corresponde a los datos ingresados.

El sistema muestra las mediciones fisicas segun el programa cargado. Una vez
completos los campos, con el boton “Buscar” se visualizan los registros cargados para
esa OGESE.

Con la accion “Editar” el usuario puede acceder a los formularios ya ingresados.
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@ Buenos Aires Ciudad

14 de enero de 2020
it INICIO ? AYUDA @ SAUR

Problemas y Desvios
Bienvenido ICAMPS.

> PRESUPUESTO > EJECUCION > SEGUIMIENTO DE GESTION > PROBLEMAS Y DESVIOS

Ejercitio eI - |

Institucional 6.0.0.6 TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ﬂ

Undad Ejeculora - [SOTREUNALSUPEROR

Aperturs Programtes |40 0 CENTRO DE FORMAGION JUDICIAL [~]
Necesidad Total Meta - 120 3.1 CURSOS DE CAPACITACION
Unidad edida: | | undagwedds: ;0703 HoRA
NecesdadReveiada | | Profucloen Proceso

Unicad Medida | Unidad Medca:

/. Limpiar Q Buscar

¥ fecha ¥ Trimestre

ol k[ W8 Je 8l 2 8l 2 B
12775 | Aulorizade 0122019 4 ICAMPS 1 0s N
.
12780 Aulorizade 30122019 3 ICAMPS 1 0 s N &

En el caso de cargar un registro de Problemas y Desvios, con el boton “Agregar”
se accede a un nuevo formulario, en el cual se ingresa la informacion dependiendo del

trimestre.

Nuevo x

Agregar Formulario

Fecha: [141012020 | Formulario: | |

Trimestre: | EI Estadao: | Ingresado |
Responsable: | ICAMPS |

Caéd. y Descripcion Unidad Medida Cant.Prog. Total Ejec. Desvio k)
Prod.roc. | | | | | |
Meta  |120.3.1.CURSOS DE CAPACITAGION | [s07.0.3 HORA Il [ [ Il |
Problemas Desvios Acciones Correctivas Resena del periodo Observaciones

Estado:

Cancelar Ingresado

Aceptar
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Campos a ingresar:

Fecha: el sistema completa este campo con la fecha actual de carga del formulario.
Formulario: el sistema asigna un numero secuencial que identifica al formulario.
Estado: se completa automaticamente a medida que se guardan los cambios.
Responsable: es el usuario que ingresa o modifica el formulario.

Trimestre: se selecciona el trimestre correspondiente. So6lo puede ingresarse un
formulario por trimestre para una medicion.

Tipo de Producto: el sistema muestra las mediciones fisicas segun el programa
cargado en el filtro de busqueda.

El formulario presenta seis solapas que se describen a continuacion:

Solapa Problemas: se ingresan los problemas que se presentaron en el desarrollo de
la ejecucion fisica. Es posible tildar la opcion “No hubo problemas”.

El usuario no puede repetir problemas de la lista de valores por lo cual utiliza la opcion
“Otros” donde desarrolla y explica el problema fuera del Nomenclador estipulado.-
Solapa Desvios: se ingresan los desvios que se presentaron en el desarrollo de la
Produccion Publica (ejecucion fisica). Es posible tildar la opcién “No hubo desvios”.

El usuario no puede repetir desvios de la lista de valores, en esta caso cuenta también
con la opciéon N° 5 denominada “Otros” que le permitira explicar en Desvio fuera de los
arrojados por Nomenclador.-

Solapa Acciones Paliativas: se ingresa una breve descripcion de como solucionaron
los problemas que se presentaron en la ejecucion.

Solapa Acciones Correctivas: se ingresa una breve descripcién de como corrigieron
los problemas que se presentaron en la ejecucion.

Solapa Resena del Periodo: campo obligatorio breve texto donde se explican los logros

obtenidos o no durante el trimestre, las tareas realizadas, el cumplimiento de Normas
que hacen al Servicio Publico, novedades y/o mejoras durante el periodo mencionado.-
Solapa Observaciones: (solo si es necesario ampliar) al no ser un campo obligatorio
da la posibilidad de expresarse observaciones correspondientes a las solapas

anteriores.
Una vez cargados los campos, el usuario presiona el botén “Aceptar”, se guardan
los datos y se registra la fecha, el numero de formulario y el estado del mismo.

Con el botén “Cancelar” el usuario no guarda los datos y vuelve a la pantalla

principal.
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Modificacion Problemas y Desvios

El usuario puede modificar los datos ingresados en el formulario con el botén “Editar”.
Se modifican todos los campos excepto el trimestre y de requerirlo, se puede ingresar

una nueva Observacion.

Estados Problemas y Desvios

Estado Perfil
. ,_,{5
g Ingresado U.E
Completo U.E
Autorizado OGESE
No Autorizado OGESE

(*) Pasa a estado Completo y vuelve a iniciar el circuito.

3) Formulario S7

Mediante este Formulario se analiza la ejecucion, respecto del crédito vigente.
Se debe plasmar el resultado en numeros ordinarios y en porcentaje sobre el total del
mismo, se puede ampliar a nivel econémico, corriente / capital, objeto del gasto, o a
nivel de inciso. Si el o los programas registraron modificaciones significativas en el
periodo se debe indicar cual fue el impacto sobre las metas.

En cuanto a la ejecucién Fisica provee informacion sobre lo producido durante
la gestion en ese periodo, esto permite identificar fallas en la ejecucion como asi también
en la formulacion.

Solicita la priorizacién de los problemas internos identificados con anterioridad y
los motivos de desvio durante la ejecucion. Este analisis propuesto a nivel de programa
es de suma importancia en la medida que todo analisis posterior estara condicionado
por la calidad de la informacién del mismo.

Por otra parte las Acciones a Realizar quedaran registradas y proponen ser
herramientas a futuro para mitigar problemas de solo de ese programa si no de aquellos

gue correspondan a otras UE.

A continuacion, se presenta la pantalla de Carga del Formulario S7:
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Desde el menu de la barra de inicio, el usuario ingresa a Presupuesto >
Ejecucion > Seguimiento de Gestiéon > Formulario S7

o Slgaf A e @Bummnimcuum

15 de-enero de 2020
Amco P Auoa O Sum

Bienvenido ICAHPS

INFORME A NVEL DE OGESE

Se accede al menu “Formulario S7”:

f Sistema Integrado de Gesfion A
Slg a  Administracion Financera

Web

14 deenero de 2020
cu&mmwansmn PRESUPUESTO AMNCo 9 AvuA (')SALIR

Administracion de Formulario §7

Bienvenido ICAHPS
» PRESUPUESTO » EJECUCION » SEGUMNENTO DE GESTION » FORMULARIQ §7 ;

Ejercicia ﬂ
Instiucional

Unidad Ejecutora

Apertura Programica [

/ Limpiar Q

Campos para el ingreso y edicion del formulario:

Ejercicio: se refiere al afio que corresponde a la ejecucion fisica.

Institucional: corresponde a la jurisdiccion, sub jurisdiccion, entidad OGESE.
Unidad Ejecutora: corresponde al codigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.
Apertura Programatica: se refiere al codigo de Programa, Subprograma vy
descripcion que corresponde a los datos ingresados.

Con el boton “Buscar” se visualizan los registros cargados para esa OGESE. Con el
botdn “limpiar” se borra el filtro.

Con la accién “Editar” se accede a los formularios ya ingresados.
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! Sistema Integrado de Gestion O
S | g a y Administracion Financiera
web

14 de enero de 2020
# INCIO 9 AYUDA () SALR

'CUENTAINVERSION PRESUPUESTO

Administracion de Formulario 87 —
Bienvenido ICAMPS ‘

» PRESUPUESTO  EJECUCION » SEGUIMIENTO DE GESTION = FORMULARIO ST

Ejercicio iZDIB E

Institucional 15 006 TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA E
Unidad Ejecutora 150_TR\BUNAL SUPERIOR i‘
Apertura Programafica idD_O_CENTRO DE FORMACION JUDICIAL E}

/ Limpiar | Q Buscar

@Amw
Fomulario ¥ | Estado ¥ recha ¥ | Trimestre ¥ Usuario

[ B B B ol 8
12439 Autorizado mnme 4 ICAMPS

12250 Autorizado 0122018 3 ICAMPS

Con el botén “Agregar” se ingresa al formulario para su carga.

Agregar Formularnio =

Institucional:  |6.0.0.6. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUS| Formulario: | |
U.E.: |50.TRIEI-LINF\L SUPERIOR | Estado: |Ingrﬂsadu |
A Programatica: |40.0.CENTRO DE FORMAGION JUDIC)| Fecha: (1412020 |
Trimestre: [ [~ Responsable: | ICAMPS |

®) Ejecucion financiera
! Ejecucion fisica
Priorizacion de problemas
! Motivos de desvios
_! Acciones a realizar
! Diras consideraciones
Cbservaciones

() Analisis OGEPU por PROGRAMA -

Aceptar Cancelar Estado: |Ingresado

Campos a ingresar:

Institucional: corresponde a la jurisdiccion, sub jurisdiccion, entidad y OGESE.
Unidad Ejecutora: corresponde al codigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.
Apertura Programatica: se refiere al codigo de Programa, Subprograma y descripcion

que corresponde a los datos ingresados.
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Formulario: el sistema asigna un numero secuencial que identifica al formulario.
Estado: se completa automaticamente a medida que se guardan los cambios.

Fecha: el sistema completa este campo con la fecha actual de carga del formulario.
Responsable: es el usuario que ingresa o modifica el formulario.

Trimestre: se selecciona el trimestre correspondiente. So6lo puede ingresarse un
formulario por trimestre para una medicion.

El formulario S7 presenta distintas descripciones. Se ingresa para cada descripcion la

informacioén solicitada.

Modificacion S7

El usuario puede modificar los datos ingresados en el formulario con el botén “Editar”.
Se modifican todos los campos excepto el trimestre y de requerirlo, se puede ingresar

una nueva Observacion.

Estados Formulario S7

Estado Perfil
g Ingresado U.E
Completo OGESE
Autorizado OGESE
0
&, No Autorizado (*1) OGESE
o
Analisis Devolucion Interno OGEPU
Devolucién (*2) OGEPU
Visto OGEPU

(*1) Pasa a estado Completo y vuelve a iniciar el circuito.

(*2) Pasa a estado Analisis Devolucion y vuelve a iniciar el circuito.
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EJERCICIO 2020

INSTITUCIONAL

UE

APERTURA FROGRAMATICA

GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTOMOMA DE BUENOS AIRES

TERID OE HACIENDA

Formulario 57

TRIMESTEE

FECHAREPORTE 151720X

Ejecocién financiers

'Eje:m:idm fisica

F‘ri.un'.u.-ci.un de problemaz

|!l.1u|:i'.'m. de desvios

‘Arcionts 3 ealizar

Oiras comcideracionss

Obzervaciones

Andlizi: OGEPT por PROGEARA
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Ejecucién financiera: campo obligatorio ingresa los datos de ejecucion del periodo en

forma nominal y porcentual y su desarrollo.-

Ejecuciéon fisica: campo obligatorio ratifica en forma nominal la Programacion y

Ejecucion de las mismas y de ser necesario su desarrollo.-

Priorizacion de Problemas: campo obligatorio donde explica los problemas en el orden

que fueron seleccionados del nomenclador, define y desarrolla en caso de haber
seleccionado la opcién Otros.

Motivo de desvio: solo al tratarse de un programa final se considera un campo
obligatorio; en el explica los Desvios en el orden que fueron seleccionados del
nomenclador, define y desarrolla en caso de haber seleccionado la opciéon N° 5 Otros.-

Acciones a realizar: campo obligatorio explica las acciones Paliativas y Correctivas

tomadas durante el Periodo.

Otras consideraciones: este campo solo sera utilizado en caso de tener que
regularizar los productos no alcanzados o modificados, es decir, si el programa registré
modificaciones presupuestarias significativas en el periodo, cual fue el impacto sobre
las metas del mismo, lo cual debera ser coincidente con los desvios informados.-

Observaciones: (solo si es necesario ampliar) al no ser un campo obligatorio da la

posibilidad de expresarse sobre cualquiera de los items anteriores o temas relevantes.

Analisis OGEPU por Programa: este campo sera utilizado por la Oficina de Gestidon

Publica y Presupuesto (OGEPU) en caso de observar en el Programa variaciones en el
plano Fisico - Financiero, proyectando un breve analisis y/o sugerencias para periodos
futuros.-

Exportar Formularios: En el menu principal, el usuario realiza la busqueda. Con el

botén “Exportar”, el sistema abre una hoja en formato .xIs (Excel) con los datos segun

cada formulario.

El usuario tiene la posibilidad de imprimir o guardar el archivo en su PC.
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4) Formulario S4

Este formulario confeccionado por la OGESE esta dedicado al plano financiero
del Programa. Es el resumen de las variaciones producidas entre la Programacion
financiera (conformada por la cuota de los rigidos mas la cuota distribuida y en los gastos
no programados por la afectacion definitiva del mismo (inciso 1 Gastos en Personal y
partida 3.1 Servicios basicos) y la Ejecucion en el trimestre, permite no solo conocer las
causas, sino también observar las medidas tomadas para el buen desempefio de la
ejecucion del Servicio Publico.

Solicita un breve resumen y dos tipos de analisis criticos, el primero de ellos
refiere a las modificaciones en funcién de los cambios en las aperturas programaticas y
su impacto y el segundo de las compras y contrataciones de Bienes y Servicios.

La ejecucion integrada del Inciso 1 (Gastos en Personal) puede generar algun
tipo de inconvenientes en la planta ideal, licencias especilaes, desiganaciones, etc, es
por ello que se solicita mediante este formulario indiquen si existieron y de ser necesario
expliquen los mismos.

El campo de observaciones permite al area desarrollar los puntos mencionados
con anterioridad como asi también comentar casos excepcionales que tuvieran relacion

directa con la problematica volcada en los otros campos.-

A continuacion, se presenta la pantalla de carga del Formulario S4:

Desde el menu de la barra de inicio, el usuario ingresa a Presupuesto > Ejecucion >

Seguimiento de Gestion > Formulario S4

osigaf ¢ diirration Fndncers @Buenaumcmdau

15 0e enefo de 2020
I P ——— Amco P auoa () sum

FORMURLACION

EJECUCION

Bienvenido ICAMPS

Se accede al menu “Formulario S4”:
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' Siemalnlegradode Geston i
S | g a y dmintrzcion Fiancira
i

14 deenero de 1020
fmoo  Tau (SR

CUENTAINVERSION PRESUPLESTO

Administracion de Formulario 34

Bienvenido 1CAHPS
» BRESUPUESTO » EJECUCION s SEGUMENTO DE GESTION s FORMULARID 3 ‘ .

Efnii fzmg i

sfeiona: ‘ E

Campos para el ingreso y edicion del formulario:
Se ingresa el ejercicio y el institucional (Jurisdiccion, Subjurisdiccion, Entidad,

OGESE).

Con el botén “Buscar” se visualizan los registros cargados para ese Institucional.
Con el botén “limpiar” se borra el filtro.

Con la accién “Editar” se accede a los formularios ya ingresados.

. nteqrado ds .
o S | g af s;\:um leg\dfv de Gestion @ Buenos Alres Cludad
y Administracien Financiera
web

14 deenero de 2020
CUENTAINVERSION PRESLPUESTO

Amco  PaubAa  ()SAR
Administracion de Formulario $4

‘ "
| Bienvenido ICAMPS
» PRESUPUESTO » EJECUCION = SEGUIMIENTO DE GESTION > FORMULARIC 54

geoio: 219 |
Intiucional (6,006 TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA [}

|
 Limpiar | Q Buscar |

[G Exportar || @ Agregar

Formulario ¥ | Estado ¥ ol ¥ Trimestre ¥ Usuario

[ Rl Rk =g lef

800 Completo 30122018 4 ICAMPS

779 Completo 30122019 3 ICAMPS ¥

Con el botén “Agregar” se ingresa al formulario para su carga.
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Campos a ingresar:

Ejercicio: se refiere al afio que corresponde a la ejecucion fisica.

Institucional: corresponde a la jurisdiccion, sub jurisdiccion, entidad y OGESE, se
completa segun los datos ingresados en el filtro.

Formulario: el sistema asigna un numero secuencial que identifica al formulario.
Estado: se completa automaticamente a medida que se guardan los cambios.

Fecha: el sistema completa este campo con la fecha actual de carga del formulario.
Responsable: es el usuario que ingresa o modifica el formulario.

Trimestre: se selecciona el trimestre correspondiente. So6lo puede ingresarse un
formulario por trimestre para una medicion.

El formulario S4 presenta distintas descripciones. Se ingresa para cada descripcion la

informacion solicitada.

Modificacion Formulario S4

El usuario puede modificar los datos ingresados en el formulario con el botén
“Editar”.
Se modifican todos los campos excepto el trimestre y de requerirlo, se puede

ingresar una nueva ObservacionEstados Formulario S4

Estado Perfil
Ingresado OGESE
St
% Completo OGESE
Analisis Devolucion Interno OGEPU
Devolucion (*) OGEFPU
Visto OGEPU

(*) Pasa a estado Analisis Devolucion y vuelve a iniciar el circuito.

I F-2020-30385576-GCABA-DGOGPP

Pagina 29 de 32



MINISTERIO DE HACIENDA
SUBSECRETARIA DE GESTION Y ADMINISTRACION ECONCMICA

Formulario 54

EJERCICIO 0 TRIMESTRE I
FECHAREPORTE 131202

INSTITUCIONAL

Explicar las causss de laz variacione: entre los gastos programados con los ejecutadas

Efectuarun analisis de las modifieaciones producidas en los ereditos v en las aperturss prozramaticas

Comentar prineipales medidas tomadas en el trimestre que justifican loz niveles de ejecueion resistrados en el sistema(SIGAF), de los principales rubres
de gasta:

Comentar 31 existen prablemas en la ejecucion del mesa 1(gastos en personal)

Efsctuar un analizis y evaluacion de ks politica de compras y contrataciones de hienes y servicios

Obzervaions:

Analizis OGEPU por OGESE
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Explicar las causas de las variaciones entre los gastos programados con los

ejecutados: campo obligatorio - desarrollar

Efectuar un analisis de las modificaciones producidas en los créditos y en las

aperturas programaticas: campo obligatorio - desarrollar

Comentar las principales medidas tomadas en el trimestre que justifican los niveles
de ejecucion registrados en el sistema SIGAF de los principales rubros de gastos:

campo obligatorio — desarrollar

Comentar si existen problemas en la ejecucion del inciso | (gastos en personal):

campo obligatorio - desarrollar

Observaciones: (solo si es necesario ampliar) en este campo de texto libre el usuario

puede agregar informacion.

Analisis OGEPU por OGESE: campo sera utilizado por la Oficina de Gestién Publica y

Presupuesto (OGEPU) en caso de observar en el o los Programas, variaciones en el plano

Fisico — Financiero, proyectando un breve analisis y/o sugerencias para periodos futuros.

IMPORTANTE

De acuerdo con lo establecido en el articulo 71° en la Ley N° 70, el Seguimiento
Trimestral se compone del analisis elaborado por los responsables de cada programa vy
proyecto, y de un analisis global realizado por cada OGESE, por ello el presente documento
tiene por objetivo informar el circuito de carga de los formularios y sus responsables,
Unidades Ejecutoras y OGESEs de los distintos Ministerios del GCBA en el SIGAFWEB.

Una vez finalizada la tarea se informara a OGEPU via mail.

- Los tres formularios (Problemas y Desvios, S4 y S7) se ingresan solo una
vez on line por trimestre a diferencia de carga fisica, el cual puede confeccionarse
mensualmente a lo largo del periodo correspondiente o automaticamente si el mismo se
encuentra dentro del médulo de produccién publica, donde la carga fisica del producto se
realiza en simultaneidad con la imputacién financiera.

- Para el caso de los productos promediables, la OGESE debe conocer en
cuantos trimestres se debe promediar el periodo anual, y dentro de cada trimestre, en

cuantos meses corresponde el mismo. Esto debe ser informado a OGEPU.
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A continuacién se describen las funciones que realizan los botones que componen

el sistema, la forma de acceder al mismo y la importancia de grabar los cambios realizados.

Los botones dependeran del rol que tenga asociado el usuario, el cual no podra ser quien

confecciona, carga y controla; para ello deberan designar a mas de un usuario.

[3 Exporiar

e Agregar

| Botones Acciones
Estado de Carga Ingreso al formulario “Permisos”
Aphcar Acepta los cambios en el formulario “"Permisos”
o Permite editar el formulario
:l Muestra las acciones realizadas sobre un formulario
Limpear Elimina los registros cargados para la basgueda
Q, Buscar Genera una basqueda

FPermite exportar los registros a formato Excel

Ingresa al formulario vacio para su carga
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