Buenos Aires Ciudad

DIRECCION GENERAL
CUERPO DE AGENTES DE TRANSITO
REGLAMENTO E INSTRUCTIVO DE ACTUACION DEL CUERPO DE AGENTES DE
CONTROL DE TRANSITO Y TRANSPORTE

ANEXO 4

PROTOCOLO DE_ACTUACION N° 4: LABRADO DE ACTAS DE
COMPROBACION DE INFRACCIONES

Finalidad

La finalidad es reconocer los puntos que los agentes deben tener en cuenta para
completar correctamente las Actas de Comprobacion de Infracciones, destacando
gue es de suma importancia el orden de instrucciones que se despliega en este
Protocolo.

Se establece que los agentes deben labrar las actas de comprobacién de
infracciones en el formato digital siempre que sea posible, salvo que haya una
indicacion especifica de la Gerencia Operativa de Gestion de Operaciones respecto

al uso del soporte papel.

SOPORTE PAPEL: TALONARIO DE ACTAS DE COMPROBACION DE
INFRACCIONES (ACTA MANUAL)

A continuacién, se describen aquellas consideraciones especiales que el agente de

transito deber& tener presente cuando confecciona el acta de comprobacion.

El acta de comprobaciéon esta dividida en sectores y casilleros alguno de los cuales se

encuentran preimpresos y otros deberan ser completados por el agente:

En cada sector debera figurar y/o completar:

1) Caddigo de barras de la serie y nimero de acta (pre impreso en cada acta).
2) Fecha correspondiente al dia en que es cometigadep i aaeKIB8-GCABA-DGCATRA
3) Lahoray los minutos. Los mismos deben ser validos, en caso contrario el
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acta quedara invalida.

4) Placa de dominio del vehiculo infractor (letras y nameros). Asimismo,
indicar la sigla del pais al que pertenece.

5) Con una cruz, el casillero correspondiente al tipo de vehiculo (usar
solamente un casillero), en caso contrario el acta quedara invalida.

6) Si el tipo de vehiculo es COLECTIVO se anotara en el casillero 6A), el
numero de Linea del mismo, en el casillero 6B) el nUmero de interno y en
el casillero 6C), el nombre o denominacion de la empresa de transporte a
la que pertenece la unidad.

7) Utilizar sélo si se ha marcado en “Tipo de vehiculos”: OTROS, aclarando
de qué tipo se trata.

8) Con UNA SOLA cruz el casillero correspondiente a la marca del vehiculo.
En el caso de que la marca del vehiculo no sea ninguna de las
especificadas, se colocara la cruz en el casillero OTROS y se aclarara la
misma en el casillero 9).

9) Utilizar sélo si se ha marcado en “Tipo de marca”. OTROS, aclarando la
marca del vehiculo.

10) Modelo respectivo de la marca.

11) Con una cruz, el casillero correspondiente al codigo de infraccién. En caso
de que la infraccibn comprobada no sea ninguna de las impresas, se
debera anotar el CODIGO de la misma en el casillero 12).

12) Utilizar sélo si el codigo de la infraccién comprobada no se encuentra entre
las impresas. Las descripciones de todas las infracciones existentes y sus
cbdigos se encuentran impresas en el dorso de la tapa de los talonarios.

13) Describir brevemente la infracciébn comprobada. Las descripciones de las
infracciones existentes y sus codigos se encuentran impresas en el dorso
de la tapa de los talonarios.

14) Especificar en forma clara y precisa el sitio en que fue comprobada la
infraccion, en particular el nombre completo de la calle en el casillero 14A),
y la altura en el casillero 14B). En los casos de infracciones comprobadas
en esquinas, o con el vehiculo infractor circulando, se anota primero el
nombre de la calle por la cual circula y luego el nombre de la calle que sea
la interseccion inmediata al lugar donde se copeiddainiEeelaTARADGCATRA
Corrientes y Av. Callao). La omision de estos datos invalidara la infraccion.
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15) El o los apellidos del presunto infractor que figuren en el documento presentado.

16) El o los nombres del presunto infractor que figuren en el documento presentado

17) Tomar los datos domiciliarios que figuren en el documento presentado, colocando
en el casillero 17A) el nombre completo de la calle/avenida; en el casillero 17B) el
namero de la puerta (chapa catastral) y en el casillero 17 C) el piso y departamento
u oficina segun corresponda.

18) Con una cruz si el domicilio del presunto infractor esta ubicado en CABA.

19) Con una cruz, si el domicilio del presunto infractor es de Provincia de
Buenos Aires, y completar el casillero 21.

20) Si el domicilio pertenece a otra provincia de la Republica Argentina,
detallar el nombre completo de la misma y completar el casillero 21).

21) Si el domicilio del presunto infractor estd ubicado en alguna otra ciudad
gue no sea CABA, detallar el nombre de la Localidad en este casillero.

22) Con una cruz, en el tipo de documento presentado, considerando que los
documentos con formato DNI, pero menores a la numeracién DIEZ
MILLONES se deberan indicar como Libreta Civica (femenino) o Libreta
de Enrolamiento (masculino).

23) Numero de documento del presunto infractor.

24) Organismo emisor del documento presentado.

25) Numero de Licencia de Conducir del presunto infractor: En el casillero 25A)
el municipio que expidié la misma, y en el casillero 25B) la/s categoria/s
gue posee la Licencia.

26) Indicar la documentacion retenida.

27) Con una cruz, el casillero correspondiente a “ficha” para luego completar
el campo con los datos del agente que labré el acta de comprobacion.

28) Numero de ficha o Cddigo de Agente de Transito del agente que labro el
acta de comprobacion, colocando un digito por casillero.

29) Cadigo de dependencia a la que pertenece el agente que labré el acta de
comprobacioén, colocando un digito por casillero.

30) Si el vehiculo se encuentra retenido, indicar el lugar de remision del
mismo.

31) Firma del agente que labro el acta. La omision de este dato invalidara el
acta. | F-2024-04548508-GCABA-DGCATRA

32) Casillero para la firma del presunto infractor.
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Notas

A- En caso de existir TESTIGO de la infraccion comprobada, los datos del
mismo (NOMBRE, APELLIDO, DNI y toda informacion relevante) deben
ser manifestados al DORSO del ORIGINAL del Acta Labrada. ldéntico
proceder se efectuara en caso de labrarse el Acta de Comprobacion a
pedido de un TERCERO. Al finalizar, deber4d hacer firmar al
TESTIGO/TERCERO denunciante.

B- En caso de demarcaciones o enmiendas en el labrado del acta, las mismas
deben ser SALVADAS al DORSO del acta ORIGINAL con firma del agente
gue haya labrado el acta.

C- En caso de que corresponda el labrado de una Boleta de Citacion del
Inculpado (Z), debera “vincularse” la misma, haciendo constar el nimero
al DORSO del acta ORIGINAL.

D- Evitar roturas o deterioro en el acta, dado que las mismas pueden invalidar

el instrumento de comprobacién de la infraccion.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
FORMULARIO ACTA DE COMPROBACION

(1)

N

DIA | MES | ANO || HORA| MIN

CHAPA NUMERO PAIS

(2) (), O,

[PARTICULAR | MOTO | _7AXI [COLECTIVO] Cop

=@ 1B
E%ssséiéﬁmz : 9

=

»@jp ; MODELO @

ESTACIONAMIENTO VIOLAR ESTAC. LUGARES CONDUCIR CON TEL.
LUZ ROJA RESERVADOS CELULAR O AURICULARES
INFRINGE LEY 481 INFRINGE LEY 451 INFRINGE LEY 451 INFRINGE LEY 451
6900 | 7050 | (11) | 6910 | 6490 |
NO USO CINTURON ESTACIONAMIENTO CIRCULAR SIN CASCO OTRO CODIGO
DE SEGURIDAD MEDIDO DE
INFRINGE LEY 451 INFRINGE LEY 451 INFRINGE LEY 451 INFR
6270 | 6920 | 7001 | 513
ong::cm =
(4
INFRACCION \1'\@
LUGAR I, N* DE PUERTA
de (14a) 7T
INFRACCION Y 14b
DATOS DEL IMPUTADO
APELLIDO
15
NOMBRE 775
16
DOMICILIO - CALLE 7 [ A
17a) 17b

o 48] 49

LOCA;%

—

Buenos Aires Ciudad

TPETT™: =

MUNICIPIO mm | CATEGORIA W . fi:f: 6(:0)
31 32
FIRMA i MA DEL IMPUTADO

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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SOPORTE DIGITAL: APLICACION (APP) EN DISPOSITIVOS MOVILES DE LOS AGENTES
(ACTA MEDIANTE DISPOSITIVO ELECTRONICO) o la que la reemplace en el futuro.

1. Ingresar a la App con el usuario y contrasefia personal.

2. Seleccionar la modalidad del Acta de Comprobacion: Presencial o a Distancia (con el infractor

presente o solo al dominio).

3. Seleccionar la o las infracciones. Se puede efectuar la busqueda conforme al cédigo de

infraccion de la infraccion.

4. Seleccién de Tipo de Vehiculo

5. Seleccién de Tipo de Dominio

6. Seleccion de Tipo de Copia de Dominio

7. Seleccion de tipo de Marca y Modelo del Vehiculo
8. Completar Ubicacion de la Infraccién

9. Completar Datos del Imputado

10. Verificacion de la documentacion en el Registro Nacional de las Personas (RENAPER).
11. Error en validacion de la opcion RENAPER

12. Completar datos de la Licencia de conducir

13. Descripcion de la Infraccion

14. Observaciones

15. Previsualizacion del Acta.

16. Firma Digital del Acta.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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1l.-Ingresar ala App con el usuario y contrasefia personal.

¥
El

L3 - 37
. a 7 wa

Vamos Buenos Aires

Transito

v @ B

A continuacion, el agente al ingresar al menu del dispositivo mavil, debera presionar el icono de

la aplicacion. Al ingresar podra visualizar la pantalla inicial donde debera ingresar su CUIT y
contrasefia, luego debera oprimir el botdn "Ingresar.

Debera tener en consideracion que el funcionamiento de la aplicacion requiere tener acceso a la
red de datos méviles como por ejemplo 3G, 4G.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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2.- Seleccionar la modalidad del Acta de Comprobacién: Presencial o a Distancia (con el

infractor presente o solo al dominio):

Una vez iniciada la sesidn, la aplicacién situard al agente en la pantalla principal o pantalla de
inicio. Desde aquella pantalla podra desplazarse por el menu de opciones y seleccionar aquella

gue desea realizar.

En esta oportunidad debera seleccionar el tipo de Acta que desea confeccionar para ello tendra

que seleccionar el boton “Presencial”

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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BA Agentes

A DSTANC A

o
A

3
b

FALTAS VARIOS

Labrado de Acta Presencial:

Una vez que se selecciona el tipo de acta el agente debera completar los datos que se le solicitan
en el formulario. Los campos que posean (*) son de carga obligatoria para continuar con el

labrado del acta.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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Presencial - -

ntre calle 1 tre calle 2 ‘

CONFIRMAR DATOS > ‘

Una vez finalizada la carga de la informacion que se le solicita debera “confirmar datos” si falta
algunos de los campos obligatorios en pantalla podra visualizar una advertencia que le indicara

aguellos campos que requieren ser completados para continuar.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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3- Seleccionar la o las infracciones. Se puede efectuar la busqueda conforme al cédigo de

infraccion o descripcion de la infraccion.

Una vez seleccionado “Tipo de Infraccion” se desplegaran las opciones de infracciones con
sus respectivos numeros de cadigo.
Apareceran primero las utilizadas recientemente por lo que debera deslizarse hacia abajo para

ver todas las opciones.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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= Presencial 06.01 .30 2800
Qo
- - v raa
IToooch#acc-on - -I
Tipo de Vehiculo » W
Tipo de Dominio -
Norre o de DOormine -
Copra de domino - W
Marca de vehiculo - Modoio de vehiculo
Calle ¥ Alure a
Entre calle 1 Entre calle 2
Roforencia de ugar
CONFIRMAR DATOS >

@ Buenos Aires Ciudad

Alee reCerien

- 6002 para comenzar, ssimpleme
Ver Més

6010 prueba con mas
Ver Mas

6100 conducir sin portar la kice
Ver Mas

6120 conducir con k...
Ver Mas

61271 permutir conducir con lice
Ver Mas

6122 lhicencia 0 documentacion
Ver Mas

o(o0|(0|(0|0O|O

6130 conducir sin anteojos o le...
Ver Mas

M eoetes

G 6165 Trans de sustancias ..
Ver Mis

O 6166 Venicuk Transporze ...
Ver Mis

D 6168 Titular o responsable...
Ver Mas

U 6169 Conductor que dafie....
Ver Més

W eoetes

D 6100 conduxir sin portar la..
Ver M3

O 6120 Conducir con Licend.
Ver Mas

D 6182 Cond vehiculo con la.

Ver Mis

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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—
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Podra seleccionar un maximo de 5 (cinco) infracciones por lo cual, si el agente precisa cargar
mas de cinco infracciones en simultaneo debera separar el labrado en dos o mas actas

dependiendo de la cantidad que requiera.
Si se seleccionan mas de cinco infracciones el sistema le advertird que superd el maximo

permitido.

Ver Mas

Ver Mas

Puede selecoonar 30l0 S infracciones

Una vez seleccionado el tipo de infraccion, serd posible editar la seleccion en caso de error y

volver al listado de infracciones para una nueva seleccion.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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Presencial

Q

Q 6100 conducir sin portas la licencla

4 -Seleccion de Tipo de Vehiculo

El siguiente campo a completar es “Tipo de Vehiculo” al seleccionar esta opcién, se desplegara

un listado con los posibles tipos de vehiculo.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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Tipn de Yehirdo

En el caso de seleccionar como tipo de vehiculo “Colectivo”, se habilitardn automaticamente
los campos “Linea”, “Interno” y “Empresa”. Siendo “Linea” y “Empresa” campos

obligatorios.

En el caso de seleccionar como tipo de vehiculo “Combi’I’F_ESZQ_%QHH%&_%QEQEBgrg&%&eI

campo “Empresa” que sera de llenado obligatorio.

Pagina 15 de 41
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5- Seleccidon de Tipo de Dominio:

El siguiente campo a completar, es el de “Tipo de Dominio”, al seleccionarlo se desplegara el
siguiente listado.

Tipo de Dominio

Cuando se trataré de un tipo de dominio “Nuevo” porque la patente del vehiculo en cuestion
tiene el nuevo formato de Mercosur en el campo “Numero de Dominio” debera ingresar la

informacién respetando el formato de la patente.

Numero de Dominio

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA

Pégina 16 de 41
16



Buenos Aires Ciudad

Si no se respeta el formato de la patente el sistema indicara “Tipo de dominio NUEVO,

invalido”

Numero de Dominio

Tipo de dominio NUEVO, invalido.

Las mismas indicaciones se deberan seguir cuando se trataré de un tipo de dominio “Viejo”

debiendo ingresar la informacioén solicitada respetando el formato de la patente.

Si no se respeta en el ingreso de informacion el formato el sistema advertira el error y emitira el

mensaje de “Tipo de dominio Viejo, invalido”

Tipo de dominio VIEJO, invalido.

En el caso de seleccionar la opcion tipo de dominio “Sin Dominio”, los campos “Numero de

Dominio” y “Copia de Dominio” se bloquearan automaticamente dado que en esta opcion no

es necesario Comp|etar|os_ |F-2024-04548508-GCABA-DGCATRA

Pagina 17 de 41
17



Buenos Aires Ciudad

Tpo de Dominio

En el caso de seleccionar tipo de dominio “Internacional”, se desplegara el campo “Pais”, en el

gue debera seleccionar una de las opciones de pais.

6- Selecciéon de Tipo de Copia de Dominio

El siguiente campo a completar es “Copia de dominio”, al seleccionar este campo se

desplegaran las siguientes opciones de las cuales debera seleccionar una de ellas.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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7-Seleccion de tipo de Marca y Modelo del Vehiculo

A continuacion, debera seleccionar la opcion “Marca del Vehiculo” una vez que ingrese, se
desplegara un menu de opciones con marcas de vehiculos, deberé seleccionar una y continuar

con la opcién que corresponda al “Modelo de Vehiculo”.

Polaris

Pontiac

Porsche

Gol Power

Pointer

Polo

8 -Completar Ubicacion de la Infraccion

Debera indicar la ubicacién en la que se cometio la infraccion, en la opcion “calle” ingresara el
nombre de la calle para luego continuar con la opcion “Altura” donde se le desplegara un menu

de opciones de las posibles alturas que tiene la calle seleccionada.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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alle Altura

BENIELLI, CARLOS J * | pos1

Si la altura seleccionada no es correcta el sistema le advertira “Altura invalida”.

Altura invalida, desde 7051 hasta 7100

Si se tratara de una calle que no posee altura o la infraccién se produjo en una autopista para
continuar debera ingresar las entre calles en los campos “Entre calle 1” y “Entre calle 2” de
este modo el campo “Altura” dejara de ser de ingreso obligatorio.

Una vez que seleccione cada una de las opciones se desplegara un menu de opciones debiendo

segun el caso seleccionar la que corresponda.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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entrecale 1

Ertre calle 2

Cuando el lugar en el que se cometid la infraccidn no contara con cartelera o letrero que indique
la denominacion y altura de la calle debera ingresar a la opcion “Referencia del Lugar”. Al
seleccionar esa opcion el campo “Altura” dejara de ser de ingreso obligatorio permitiéndole
ingresar aquellas referencias que considere pertinentes para identificar el lugar en el que se
cometio la falta.

Al finalizar el ingreso de los datos podra “Confirmar Datos” y continuar con la carga de la

infraccion.

rtre cal e 1 Ertre calle 2
)RRIENT AAMONTE

Referencia de lugar
I CONFIRMAR DATOS > I

9.-Completar Datos del Imputado

Una vez que confirme los datos debera completar los campos sobre la informacion personal del
presunto infractor. Encontrara que algunos campos son de ingreso obligatorio (*) para continuar

con la carga.
IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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CONFIRMAR DATOS >

Presencial

o

-

Reterconde Licenca

hiculo Retendo

No

No

S

S

i: i) Buenos Aires Ciudad

Si, durante el ingreso de datos omitiere algin campo obligatorio (*) el sistema le indicara aquellos

gue debe completar para continuar.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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10.- Verificacion de ladocumentacidon en el Registro Nacional de las Personas (RENAPER).

En este apartado debera ingresar a la opcion “Tipo de documento”, seleccionar la opcién que

corresponda.

PC e UCC. e LD =

tos RENAPER

*

Completara el campo “Numero” en el que ingresara los nUmeros o combinacion de nimeros y

letras que correspondan de acuerdo al tipo de documento seleccionado.

B Validar Datos RENAPER

A continuacién, deberéa ingresar segun corresponda en “sexo” del infractor, marcando una de

L . IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
las siguientes opciones.

Pagina 23 de 41
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Luego de haber ingresado el niumero de documento y el sexo de la persona en cuestion debera
seleccionar la opcion “Validar Datos RENAPER” una vez que ingrese a la opcidn si es correcta

la informacién proporcionada el sistema validara los datos y se cargaran automaticamente.

Numerc

Jalidar Datos RENAPER

Los datos podran ser visualizados de la siguiente manera.

_ Datos RENAPER

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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11.- Error en validacidn de la opcion RENAPER

Para los casos en los que el documento del que se trate no fuera “Documento Nacional de
Identidad” (DNI) o no fuera posible validar el numero en la opcién “Validar datos RENAPER” se
debera ingresar la informacion en forma manual.

Lo mismo se debera hacer si el dispositivo moévil desde el cual se ingresan los datos no tiene
acceso a internet en cuyo caso la informacion que se ingresa se guardara y enviara en cuanto el

dispositivo tenga conexion a alguna red de datos o wifi.

(RROR DIL SLXVIDOR

Cuando la carga de los datos es manual, se debera ingresar el “nombre y apellido” tal cual
aparecen en el documento exhibido.
En el campo “Provincia” una vez que se ingrese se desplegara el menu de opciones debiendo

en ese caso seleccionar la opcién que corresponda.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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Cuando deba completar los datos del “domicilio” una vez que ingrese a la opcion se debera
seleccionar una la calle que corresponda. En caso de inconvenientes con el ingreso de esta

informacion debera proceder de acuerdo al punto “8

CORRALES

CORRALES VIEJOS
CORREA

CORREA MORALES, LUCIO

L

! | F-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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A continuacion, deberad completar los datos al respecto de la “Altura” “Piso” “Departamento”

segun el caso “Localidad y Provincia” que corresponda.

12.-Completar los datos de la licencia de conducir.

En este apartado deberéd ingresar en el campo “Licencia de Conductor” segun corresponda si

el conductor posee licencia de conducir marcando la opcion “si” / “no”.

SLEis e Lond. 1

Cuando la opcion que se seleccione sea “No” porque el conductor no posee licencia de conducir

no sera necesario el ingreso de los datos respecto de la licencia.

En cambio, cuando se selecciona la opcion “Si” porque el conductor posee licencia para conducir
sera necesario el ingreso de la informacion que se desprende de la misma. Al marcar cada campo

obligatorio se desplegara un menu de opciones para seleccionar la “categoria” donde debera

marcar todas las que correspondan. |F-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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000000@0C0000000 3

Al finalizar la seleccién de la/las categoria/as que corresponda debera presionar el boton
“‘Aceptar” de ese modo podra continuar. Debiendo ingresar el “Numero de Licencia”,
“Municipio Licencia” en cuya opcién se abrira un desplegable con todas las opciones posibles
debiendo marcar aquella que corresponda. Si el menu de opciones no se encontrara la opcion
gue corresponda debera ingresas a la Gltima opcion “Otros” que se encuentra al final del listado
de Municipios.

El siguiente campo a completar es “Partido” aqui debera seleccionar el Partido de acuerdo al

listado de opciones que se despliega al ingresar al campo en cuestion.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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Los ultimos pasos en cuanto a la carga de la licencia de conducir comprenden la carga del campo
“Vencimiento de licencia” en donde debera seleccionar fecha, mes y afio de vencimiento. Para

lo cual, se abrira un calendario en el cual, podra desplazarse e ingresar los datos requeridos.

El campo “Email” debera ingresar la casilla de correo electronico que le proporcione el presunto
infractor. IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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Finalmente, los campos “Numero de Acta Contravenciéon”, “Numero de Acta Z Vinculada”

s6lo deberan ser completados cuando sea necesario.

13.-Descripcién de la infraccién.

Es aqui donde debera realizar la “Descripcion de Infraccion” alli detalla las circunstancias en

las que se produjo la infraccion que esta labrando en el acta en cuestion.

14.-Observaciones

En el campo “Observaciones” podra realizar cualquier informacién complementaria que

considere pertinente.

Retencion de Licencia o Vehiculo: siempre que se haya realizado la retencién de la licencia o
el vehiculo deberé tildar la opcion correcta “Retenciéon de Licencia Si / No” que se encuentra

al final del formulario.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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Una vez seleccionada la opcién que corresponda podra presionar el boton “Confirmar Datos”
lo que le permitirA observar la totalidad de los datos ingresados en el acta en la

“Previsualizacion”.

15.-Previsualizacion del Acta.

La Previsualizacion del Acta, le permite controlar la totalidad de los datos que ingreso hasta el

momento.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA

Pagina 31 de 41
31



Buenos Aires Ciudad

16.-Firma Digital del Acta.

Luego de la previsualizacion de los datos ingresados podra presionar la opcion “Firmar Acta”
luego de presionarla el sistema le solicitara que proceda a realizar su firma digital debiendo para

lo cual, completar con sus datos de ingreso.

Una vez que ingrese sus datos podra presionar el boton “Confirmar” el sistema procedera a

procesar la informacion ingresada, esta accion puede demorar unos segundos.

Faltas

Procesada la informacion el sistema le proporcionaré el nimero de acta que se ha generado.

Error en la firma digital.

Cuando ingrese con algun error sus datos de inicio el sistema se lo advertira con el siguiente
mensaje “Password de certificado incorrecto” para soludibiZ824P4vd8rEaent detérA B ar
la pantalla, ingresar sus datos y presionar nuevamente el boton “Firmar Acta” para continuar.
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Password de certificado incorrecto

Si al momento de realizar la firma digital no contara con conexion a internet recibira el siguiente
mensaje “Nro de Acta xxxxxxx. Error, usted no cuenta con conexidon a internet, el acta

quedara en lista de espera”

Para continuar debera presionar la pantalla y el Acta que ha confeccionado sera visible en la
lista de espera donde podré ver el historial de actas labradas y encontrara en el historial la tltima

acta confeccionada.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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Ordenar por Estado

N°: 02000204 AAAT11 D
COMBATE DE SAN CARLOS

2020-11-27 12:38:34

N°: 02000203 AB123CD O
AZOPARDO

2020-11-27 12:36:38
N®: 02000206 ABC123 C

PIEDRA BUENA AV.

2020-11-27 12:42:02

N°®: 02000205 ADS99ZN T
AZCUENAGA

2020-11-27 12:40:35

Infracciones por control de Alcoholemia Positivo

debera sequir los pasos 1, 2, 3y 4 antes detallados.

se debera realizar en los siguientes casos:

Buenos Aires Ciudad

Para el labrado del Acta de Comprobacién de infracciones por alcoholemia positiva el agente

Y considerar que el labrado del Acta de Comprobacion de Infracciones por alcoholemia positiva

En todos aquellos casos en que se constate que el conductor de un vehiculo se encuentra

. . . IF-2024-04548508-GCABA -
conduciendo con niveles de alcohol en sangre superiores a cero coma cinco (0,5) gramos

CATRA
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por litro de alcohol en sangre, pero inferior un (1) gramos por litro de alcohol en sangre.

e En lo que respecta a los conductores de motovehiculos, cuando conduzcan con un nivel
de alcohol en sangre superior a cero coma dos (0,2) gramos de alcohol por litro de sangre,
pero inferior a un (1) gramo de alcohol por litro de sangre.

e Cuando conduzcan vehiculos destinados al transporte de pasajeros, de menores y/o de
carga; o sean Conductores Principiantes, con mas de cero coma cero (0,0) gramos de

alcohol por litro de sangre, pero inferior a un (1.0) gramo de alcohol por litro de sangre.

Ingreso ala Aplicacion (APP)

1- Ingresar ala App con el usuario y contrasefa personal.

: ==
pAs ! =]
- . ; =T
s 3 & ok
Transito

147 ' -

A continuacion, el agente al ingresar al menu del dispositivo movil, debera presionar el icono de
la aplicacion. Al ingresar podra visualizar la pantalla inicial donde debera ingresar su CUIT y

contrasefia, luego debera oprimir el boton "Ingresar.

Debera tener en consideracion que el funcionamiento de la aplicacion requiere tener acceso a la

red de datos moviles como por ejemplo 3G, 4G.
IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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2-Seleccionar la modalidad del Acta de Comprobacidn: Presencial o a Distancia (con el

infractor presente o solo al dominio):

Una vez iniciada la sesidn, la aplicacién situard al agente en la pantalla principal o pantalla de
inicio. Desde aquella pantalla podra desplazarse por el menu de opciones y seleccionar aquella

gue desea realizar.

En esta oportunidad debera seleccionar el tipo de Acta que desea confeccionar para ello tendra

que seleccionar el boton “Presencial”.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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BA Agentes

A DSTANC A

o
A

3
b

FALTAS VARIOS

Labrado de Acta Presencial:

Una vez que se selecciona el tipo de acta deberd completar los datos que se le solicitan en el
formulario. Los campos que posean (*) son de carga obligatoria para continuar con el labrado del

acta.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA

Pagina 37 de 41
37



Buenos Aires Ciudad

Presencial - -

ntre calle 1 tre calle 2 ‘

CONFIRMAR DATOS > ‘

Una vez finalizada la carga de la informacion que se le solicita debera “confirmar datos” si falta
algunos de los campos obligatorios en pantalla podra visualizar una advertencia que le indicara

aguellos campos que requieren ser completados para continuar.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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3.-Seleccionar la infraccion. Se puede efectuar la busqueda conforme al cédigo de

infraccion o descripcion de la misma.

Una vez seleccionado “Tipo de Infraccion” se desplegaran las opciones de infracciones con
sus respectivos numeros de codigo.
Apareceran primero las utilizadas recientemente por lo que debera deslizarse hacia abajo para

ver todas las opciones.
Al seleccionar el cédigo de infraccion “Alcoholemia” se desplegaran los siguientes campos:

El campo “Dosaje %” le permitira al agente completar hasia zhis4At 568 EEIRERS UEETIRAS,
podra ingresar: numero, el punto (.) y dos decimales, por ejemplo, 1.75
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4 .-Hora Alcoholemia.

En este apartado el agente debera ingresar la hora que consta en el ticket emitido por el
alcoholimetro en el test de alcoholemia. Para ello deberé presionar el icono del “reloj” una vez

gue lo presione se desplegara las opciones para seleccionar hora y minutos.

Cancelar Aceptar

5.-Numero de Ticket.

En este campo el agente debera ingresar el numero de ticket emitido por el alcoholimetro en el

test de alcoholemia. Sera posible ingresar hasta cinco (5) caracteres numéericos.

6.-Numero de Alcoholimetro.

Aqui deberan seleccionar el niumero de serie del alcoholimetro que consta de un predictivo
compuesto por letras y nimeros. Al ingresar a la opcidon nimero de ticket, se desplegaran una
serie de opciones en la que el agente debera ingresar al menos los dos primeros caracteres del
namero de serie del alcoholimetro. Una vez seleccionado el nimero de serie debera controlar

gue coincida el numero de serie del alcoholimetro con el seleccionado en la aplicacién.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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ARMJ 0200 ‘
ARMJ 0172
ARMJ 0170
ARM. 0123
ARMJ 0114
ARMJ O
ARM. 0078
ARM.J 0008

ARME 0078

< ar archivo articulos
11213]14185)]6]1718}19)0
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Finalmente, si el agente al intentar ingresar el nUmero de serie no encontrara en que corresponde

debera registrar el nimero en forma manual.

IF-2024-04548508-GCABA-DGCATRA
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