
 
GOBIERNO DE LA CIUDAD AUTÓNOMA DE BUENOS AIRES 

 
ANEXO III 

 
RESUMEN DE COMPROBANTES POR FECHA 

 
PLANILLA  DE RENDICION DE CAJA CHICA 
 
Fecha: (1)     Rendición N°: (2) 
Área: (3) 
Responsable de la Rendición: (4) 
 
 
N° de 
Ítem 
(5) 

Fecha 
(6) 

Comprobante 
N° 
(7) 

 

Tipo 
(8) 

Descripción 
(9) 

Monto 
(10) 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
TOTALES 

 
(11) 

 
 
 

Efectivo al inicio:  (12) 
Gastado según rendición: (13) 
Efectivo no gastado:  (14) 
Saldo a reponer:  (15) 

 
 

(1) Fecha de la rendición 
(2) Enumerar correlativamente 
(3) Sector que realiza la rendición 
(4) Titular del Fondo 
(5) Enumerar correlativamente 
(6) Fecha del comprobante 
(7) N° de Ticket o  FC 
(8) Ticket, FC: B o C 
(9)  Breve descripción del tipo de gasto. (ej.: alimento- art. de librería- viáticos – 

ferretería – etc.) 
(10) Importe Total del comprobante 



(11) Suma Total de todos los importes 
(12)  Monto Asignado de la Caja Chica Común 
(13)  Punto 11 
(14)  Diferencia entre punto 12 y punto 13 
(15)  Punto 14 = total rendido 
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