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SUBDIRECCION GENERAL DE COBRANZAS
FUNCIONES

Fijar las pautas relacionadas con la adjudicacion de deuda en forma masiva y/o puntual.

Aplicar la estrategia de ponderacién del desempefio de la tarea de los mandatarios.

Coordinar las acciones con los distintos interlocutores que participan del cobro por via judicial.
Generar los circuitos de gestion de las distintas areas de la Subdireccion General.

Supervisar los ambitos fisicos y juridicos en los que actian los mandatarios.

Establecer y autorizar los procedimientos para modificar y adecuar el estado de los débitos en la
cuenta corriente de los contribuyentes.

DIRECCION GESTION JUDICIAL
FUNCIONES

Controlar las actuaciones correspondientes a adjudicaciones puntuales y asignaciones masivas,
previo a su remision a los mandatarios.

Implementar los mecanismos de control necesarios para la verificacion del caracter ejecutoriado de
las multas en forma previa a su adjudicacion a los mandatarios.

Delinear las pautas relativas a la asignacién masiva de la deuda y establecer los controles de
cumplimiento del cronograma aprobado, en coordinacion con las demas areas involucradas.
Generar los mecanismos de respuesta de oficios judiciales y reclamos de la Defensoria del Pueblo
relacionados con ejecuciones fiscales.

Elaborar las estadisticas relativas a las asignaciones y regularizaciones de deuda para el analisis
del desempefio de la tarea desarrollada por los mandatarios y del cumplimiento de los parametros
establecidos.

Definir el procedimiento para la imputacién de las sumas depositadas en el marco de procesos
judiciales en las cuentas corrientes de los diversos tributos.

DIVISION ANALISIS DE ACTUACIONES
FUNCIONES

Registrar el ingreso y egreso de las actuaciones a la Direccion Gestion Judicial.

Controlar los aspectos formales y materiales de las actuaciones recibidas y/o remitidas a las
distintas areas de la Direccion General de Rentas.

Administrar el ingreso de novedades relacionadas con la asistencia del personal de la Direccién y
ejercer los controles pertinentes.

DEPARTAMENTO GESTION DE DEUDA JUDICIAL
FUNCIONES

Recibir la informacién referente al inicio de las ejecuciones fiscales por parte de los mandatarios,
tanto de asignaciones masivas como puntuales, y de las regularizaciones de deuda relacionadas
con las mismas.

Controlar la informacién recibida de los mandatarios mediante su comparaciébn con la
documentacién obtenida del Departamento Adjudicaciones relativa a las causas adjudicadas.
Participar en el andlisis del cumplimiento de los parametros fijados por la Superioridad en relacién
con el desempefio de la gestién de los mandatarios.

Recibir, analizar, responder y controlar los oficios judiciales y reclamos de la Defensoria del Pueblo
relacionados con ejecuciones fiscales.

Comunicar a los mandatarios sobre reliquidaciones, imputaciones, rectificaciones, exenciones y/o
cambios en el padron que modifican el monto reclamado en las ejecuciones fiscales ya iniciadas,
respecto de Diferencias en el Impuesto Inmobiliario y Tasa Retributiva de los Servicios de
Alumbrado, Barrido y Limpieza, Mantenimiento y Conservacién de Sumideros y concordantes de
afios anteriores.
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Ejecutar el procedimiento fijado para la imputacion de las sumas depositadas en el marco de
procesos judiciales en las cuentas corrientes de los diversos tributos.

DIVISION REQUERIMIENTOS Y ESTADISTICAS
FUNCIONES

Tramitar las actuaciones recibidas de la Defensoria del Pueblo.

Elaborar los requerimientos para la Subdireccion General de Sistemas a solicitud de los
Departamentos y de la Direccién de area.

Intervenir en la elaboracién de las estadisticas vinculadas con los diversos parametros para la
evaluacion del desempefio de los mandatarios.

Solicitar y controlar las imputaciones relacionadas con las sumas depositadas en el marco de
procesos judiciales en las cuentas corrientes de los diversos tributos.

DIVISION AVALUO JUDICIAL
FUNCIONES

Efectuar las modificaciones relacionadas con reasignaciones puntuales de deuda como
consecuencia de la renuncia o revocacion de los mandatarios, respecto de Diferencias en el
Impuesto Inmobiliario y Tasa Retributiva de los Servicios de Alumbrado, Barrido y Limpieza,
Mantenimiento y Conservacion de Sumideros y concordantes de afios anteriores.

Verificar la correcta asignacién masiva y/o puntual de deuda a los mandatarios respecto de
Diferencias en el Impuesto Inmobiliario y Tasa Retributiva de los Servicios de Alumbrado, Barrido y
Limpieza, Mantenimiento y Conservacion de Sumideros y concordantes de afios anteriores, de
acuerdo con la normativa vigente en la materia.

Participar en la comunicacibn a los mandatarios sobre reliquidaciones, imputaciones,
rectificaciones, exenciones y/o cambios en el padrén que modifican el monto reclamado en las
ejecuciones fiscales ya iniciadas, respecto de Diferencias en el Impuesto Inmobiliario y Tasa
Retributiva de los Servicios de Alumbrado, Barrido y Limpieza, Mantenimiento y Conservacion de
Sumideros y concordantes de afos anteriores.

Confeccionar los modelos de constancias de deuda y demandas a utilizar en las transferencias de
deuda respecto de Diferencias en el Impuesto Inmobiliario y Tasa Retributiva de los Servicios de
Alumbrado, Barrido y Limpieza, Mantenimiento y Conservacion de Sumideros y concordantes de
afios anteriores y, una vez aprobados por la Superioridad, informarlos a las distintas areas
encargadas de su emision.

Solicitar y controlar las imputaciones en las cuentas corrientes efectuadas a requerimiento de la
Procuraciéon General de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires o de Oficios Judiciales (Sentencias,
Medidas Cautelares, Reversas y Desistimientos).

DEPARTAMENTO ADJUDICACIONES
FUNCIONES

Analizar y controlar las actuaciones correspondientes a adjudicaciones puntuales en forma previa a
su remision a los mandatarios.

Verificar la correcta adjudicacion masiva y/o puntual de deuda a los mandatarios, segun pautas
establecidas por la Administracidon Gubernamental de Ingresos Publicos.

Confeccionar los modelos de constancias de deuda y demandas a utilizar en las transferencias de
deuda.

Supervisar la suscripcion de los titulos ejecutivos electronicos de caracter tributario para su cobro
judicial, con exclusion de aquellas vinculadas con Diferencias en el Impuesto Inmobiliario y Tasa
Retributiva de Servicios 0 con sujetos que hubieren presentado su concurso preventivo o se les
hubiere declarado su quiebra.

Aprobar las muestras de constancias de deuda y demandas emitidas por la Subdireccién General
de Sistemas, en lo que a condiciones extrinsecas se refiere, con caracter previo a su remision para
el inicio de los procesos de ejecucion fiscal.

IF-2024-10986425-GCABA-AGIP

Pagina3 de5



DIVISION ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
FUNCIONES

Registrar el ingreso y egreso de las actuaciones que tramitan en el Departamento.

Controlar los aspectos formales y materiales de las actuaciones recibidas y/o remitidas a las
distintas areas de la Direccion General de Rentas.

Administrar el ingreso de novedades relacionadas con la asistencia del personal del Departamento
y ejercer los controles pertinentes.

Confeccionar estadisticas e informes sobre el trdmite de las actuaciones que ingresan y egresan
del Departamento.

DIVISION ASIGNACIONES DE DEUDA
FUNCIONES

Analizar y controlar las actuaciones por las que tramitan transferencias puntuales con caracter
previo a su remision a los mandatarios, verificando los datos formales tanto de las constancias de
deuda como de las demandas promoviendo ejecuciones fiscales.

Intervenir en la verificaciébn de la correcta asignacion de la deuda de caracter puntual a los
Mandatarios, segun pautas y parametros establecidos por la Superioridad.

Intervenir en la confeccién de los modelos de constancias de deuda y demandas a utilizar en las
transferencias de deuda para su cobro por via judicial.

Suscribir los titulos ejecutivos electrénicos respecto de toda deuda de caracter tributario para su
cobro judicial, con exclusion de aquellas vinculadas con Diferencias en el Impuesto Inmobiliario y
Tasa Retributiva de Servicios o con sujetos que hubieren presentado su concurso preventivo o se
les hubiere declarado su quiebra.

Confeccionar el listado de funcionarios habilitados para la firma de los titulos ejecutivos.

DIRECCION COBRANZAS JUDICIALES
FUNCIONES

Generar los procedimientos para dar respuesta a los requerimientos realizados por los mandatarios.
Establecer los mecanismos para modificar el estado de los débitos en las cuentas corrientes de los
contribuyentes.

Impulsar el cumplimiento por parte de los mandatarios de las etapas procesales.

Analizar el comportamiento de los mandatarios con respecto a las pautas establecidas en los
manuales generados por la Subdireccion General.

DIVISION INGRESO Y EGRESO DE ACTUACIONES
FUNCIONES

Registrar el ingreso y egreso de las actuaciones a la Direccion Cobranzas Judiciales.

Controlar los aspectos formales y materiales de las actuaciones recibidas y/o remitidas a las
distintas areas de la Direccion General de Rentas.

Administrar el ingreso de novedades relacionadas con la asistencia del personal de la Direccion y
ejercer los controles pertinentes.

Analizar las presentaciones efectuadas por los Mandatarios, procediendo a su caratulacién y
remision a las areas competentes.

DEPARTAMENTO MANDATARIOS
FUNCIONES

Analizar y efectuar el seguimiento de los requerimientos que los mandatarios realicen a las diversas
areas de la Direccion General de Rentas en el marco de la cobranza judicial.

Dar respuesta a los requerimientos que realizan los mandatarios.

Notificar los pases de cartera de los mandatarios revocados o renunciantes, a favor de aquellos que

asuman la misma, recibiendo toda la documentacion e informacjgeaughisis Rt 8 SUBRIAES] ad-
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Efectuar las modificaciones derivadas de actuaciones vinculadas con desistimientos y/o reversas
en el Sistema de Administracion de la Cobranza o el que en el futuro lo reemplace.
Proceder a la adecuacion del estado de los débitos en la cuenta corriente del contribuyente.

DIVISION CONTROL DE ACTUACIONES
FUNCIONES

Intervenir en el analisis y el seguimiento de los requerimientos que los mandatarios realicen a las
diversas é&reas de la Direccion General de Rentas en el marco de la cobranza judicial.

Coordinar el procedimiento de pases de cartera de los Mandatarios revocados 0 renunciantes a
favor de aquellos que asuman la misma, de acuerdo a pautas impartidas por la Superioridad.
Verificar la informacién contenida en la constancia de cancelacién de deuda en gestion judicial con
caracter previo a su suscripcion por parte de la Direccion.

DIVISION MESA DE ENTRADAS
FUNCIONES

Registrar el ingreso y egreso de las actuaciones al Departamento.

Controlar los aspectos formales y materiales de las actuaciones recibidas y/o remitidas a las
distintas areas de la Direccion General de Rentas y del Cuerpo de Mandatarios.

Administrar el ingreso de novedades relacionadas con la asistencia del personal del Departamento
y ejercer los controles pertinentes.

Confeccionar estadisticas e informes sobre el trdmite de las actuaciones que ingresan y egresan
del Departamento.

DEPARTAMENTO SUPERVISION DE MANDATARIOS
FUNCIONES

Realizar el seguimiento de los procesos judiciales de ejecucién fiscal, controlando el impulso
procesal y la solicitud de medidas cautelares.

Inspeccionar los domicilios constituidos por los mandatarios para la atencién a los contribuyentes y
controlar el cumplimiento del horario obligatorio de atencion.

Confeccionar estadisticas y relevamientos relacionados con la cobranza por via judicial.

Efectuar auditoria del cumplimiento de los planes de pagos judiciales efectuados por los
contribuyentes.

Verificar la correcta registracion de la deuda en estado judicial en las cuentas corrientes de los
contribuyentes.
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