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ANEXO |

PROCEDIMIENTO PARA LA I,NCORPORACIC')N EN EL REGISTRO UNICO DE SUBSIDIOS
(RUS) E IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS EN LA PLATAFORMA DE PLANES
SOCIALES Y SUBSIDIOS - PSOCS

Capitulo |

Consideraciones Iniciales, Acceso y Permanencia

Articulo 1°.- Definiciones:

Subsidio: Es una asistencia o incentivo que da el Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, a
través de asignaciones o transferencias monetarias 0 no, con el objeto de proveer bienes o servicios
estratégicos, igualar oportunidades de los vecinos y vecinas, incentivar el desarrollo y la producciony
promover areas especificas de desarrollo en la Ciudad Autonoma de Buenos Aires (CABA).

Incorporacion de un subsidio: Es el registro efectivo de un Programa en el “Registro Unico de Subsidios”
(RUS).

Implementacion de un subsidio: Es la incorporacion efectiva del nuevo Programa a las Plataformas de
RIB y PSOCS.

Proceso de Implementacion de un subsidio a la Plataforma Planes Sociales y Subsidios (PSOCS): esta
conformado por las etapas necesarias que debe cumplir cada programa para su incorporacion efectiva a las
plataformas de RIB y PSOC.

Articulo 2°.- Objeto: El Registro Unico de Subsidios (RUS) tiene como objetivo incorporar el universo de
los subsidios que realiza el Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires a los fines de determinar el
acceso, permanencia y cese asi como las incompatibilidades entre ellos, con el objetivo de agilizar y
racionalizar considerablemente los trdmites administrativos y hacer més accesible su control.



Articulo 3°.- Alcance: EI RUS tiene como alcance el universo de subsidios que realiza el Gobierno de la
Ciudad Autonoma de Buenos Aires, conforme lo establecido en el articulo 1° del presente Anexo.

Articulo 4°.- Relevamiento inicial: El relevamiento inicial se realiza a partir de aquellos Programas que se
encuentran incorporados a PSOCS y su incorporacion efectiva a dicho Registro.

Articulo 5°.- Designacion de Enlace: Cada jurisdiccion o area responsable que sea la encargada de la
administracion del Programa, designard un representante a cargo en caracter de enlace, quien sera
responsable de centralizar e intermediar entre las dependencias a su cargo y esta Secretaria.

Articulo 6°.- Instructivos: Seran elaborados por la Direccién General de Eficiencia Administrativa de la
Secretaria de innovacion y Transformacion Digital o el organismo que en el futuro la reemplace, para llevar
adelante el relevamiento inicial de subsidios y/o transferencias, la solicitud de modificacién de un programa
existente, el ingreso de un nuevos programa al RUS, asi como también todo otro instructivo que sea
necesario a los fines de dar correcto cumplimiento a lo establecido en la presente Resolucion.

Capitulo 11

Procedimiento para la incorporacion de programas en la plataforma de Planes Sociales y Subsidios -
PSOCS

Articulo 7°.- Inicio: Las entidades y jurisdicciones del Poder Ejecutivo, a traves del area competente, (en
adelante el “area responsable™) que promueva la incorporacion de un subsidio, generara un Expediente
Electronico (en adelante “EE”) vinculando la documentacion que se requiere a continuacion, segin
corresponda:

1. Formulario SADE “Alta de tramite en el Registro Unico de Subsidios”,
2. Acto Administrativo que da origen al Programa
3. Formularios necesarios adicionales

Articulo 8°.- Tramitacion: Generado el EE y vinculado los documentos, el area responsable debera
remitirlo a la Direccion General de Eficiencia Administrativa (en adelante “DGEADM”), sector
ADMSUBSIDIOS, para su control interno.

Articulo 9°.- Subsanacion del expediente: La DGEADM realizara un control preliminar sobre los
documentos vinculados al EE y ante la ausencia y/o error de alguno de ellos serd devuelto al area
responsable a los fines de subsanar dicha situacion.

La subsanacion suspendera los plazos de implementacion del programa.

Articulo 10.- Control final: desde la DGEADM se verificara que se encuentre toda la documentacion
necesaria mencionada en el articulo 2° del presente Anexo para incorporar el programa al Registro Unico
de Subsidios dentro del médulo de Registro Legajos Multiproposito (RLM) del ecosistema SADE.

Posteriormente se dara conocimiento al area responsable, y de corresponder a la Secretaria Planificacion,
Evaluacion y Coordinacion de Gestion de la Jefatura de Gabinete o la que en el futuro la reemplace.

Capitulo 111

Procedimiento para la implementacion de programas en la Plataforma de Planes Sociales y Subsidios
- PSOCS

Articulo 11°.- Etapa de implementacion: el area responsable del subsidio, determinard la documentacion
y formularios necesarios para dar cumplimiento y verificara el cumplimiento de los requisitos que exija el



Programa en cuestion.

Para ello, el area responsable debera procurar, teniendo en cuenta su naturaleza y los derechos involucrados,
la aplicacion de los principios de buenas préacticas regulatorias que rigen el proceso de modernizacion
administrativa, comprendidos en el articulo 2° de la Ley N° 70 (texto consolidado por Ley N° 6.347).

La DGEADM procedera con la configuracion en PSOCS para la carga de formularios y documentos
indicados por el &rea responsable, con el fin de dar cumplimiento a las condiciones procedera con la
implementacion efectiva en la Plataforma de PSOCS del ecosistema SADE, segun la definicion del area,
conforme lo establecido establecidas en el articulo 7° del presente Anexo.

Articulo 12°.- Modificacion de fecha de Implementacién: En caso que corresponda, el area responsable
del subsidio correspondiente, deberd informar, a través de una Comunicacion Oficial (en adelante
“CCO0OQO”) dirigida a la DGEADM, la modificacién de la fecha de implementacion.

La CCOO debera confeccionarse conforme el modelo identificado en el APENDICE I, que forma parte
integrante del presente Anexo.

Articulo 13°.- Implementacién: Implementado el programa en la Plataforma de Planes Sociales y
Subsidios (PSOCS), se procedera a notificar al area responsable, a través de una CCOO.

De corresponder, se dard conocimiento ademas a la Secretaria Planificacion, Evaluacion y Coordinacion de
Gestion de la Jefatura de Gabinete o la que en el futuro la reemplace.

Articulo 14°.- Guarda Temporal: cumplida la notificacién, el EE serd enviado a la Guarda Temporal,
estando a cargo de la DGEADM dicha accién.

Articulo 15: Nuevos términos y/o modificaciones en las condiciones: Si cumplida la etapa descripta en el
articulo 11 del presente Capitulo, e implementado el Programa, este fuera modificando en las condiciones
de acceso, permanencia, cese, incompatibilidades o en cualquier formulario configurado en la Plataforma
de Planes Sociales y Subsidios (PSOCS), , el area responsable del mismo debera informar a la DGEADM
por CCOO vy solicitar la actualizacién del RUS, indicando las modificaciones necesarias a realizarse en
PSOCS. En caso de corresponder, debera adjuntar también el nuevo Acto Administrativo.

Capitulo 1V
Plazos

Articulo 16.- Plazos de implementacion: Una vez que el EE es recibido por la DGEADM, con la
documentacién correspondiente, ésta cuenta con un plazo de quince (15) dias habiles para implementar el
programa.

Articulo 17.- Suspensién de los plazos: el plazo mencionado en el articulo anterior se suspende en caso
que el area responsable deba subsanar la documentacion y/o ante cualquier eventualidad que se pueda
generar por falta de respuesta desde el area en la etapa de implementacion del Programa mencionada en el
articulo 11 del presente Anexo.



APENDICE |

Modificacion de fecha de Implementacion - MODELO CCOO

Referencia: Modificacion de fecha de Implementacion del Programa XXX (Nombre del Programa)

A: Usuarios informados por la DGEADM en los instructivos correspondientes.

Con Copia A:

Se solicita a la Direccion General de Eficiencia Administrativa (DGEADM) modificar la fecha de
Implementacion del Programa — “XXXXXXX” dependiente del area XXXXX del Ministerio de XXXXX

para el dia XX/XX/XXXX en la validacion de la informacion necesaria para avanzar con las
configuraciones en la plataforma de Planes Sociales y Subsidios (PSOCS).

Dicha CCOOQO puede ser enviada por el usuario SADE que desde el area/Ministerio responsable del nuevo
Programa defina.

Comunica Nuevo termino y/o Modificacion - MODELO CCOO

Referencia: Comunica Nuevo termino y/o Modificacion del Programa XXX (Nombre del Programa)

A: Usuarios informados por la DGEADM en los instructivos correspondientes.

Con Copia A:

Por medio de la presente se comunica a la Direccion General de Eficiencia Administrativa (DGEADM),
gue mediante XXXXXXXXXX (Acto Administrativo), se incorporé y/o modifico nuevo término del

Programa — “XXXX” dependiente del area XXXXX del Ministerio de XXXXX.

Se solicita realizar las modificaciones necesarias en las configuraciones en la plataforma de Planes Sociales
y Subsidios (PSOCS) del Programa XXX segun lo detallado.

Dicha CCOOQO puede ser enviada por el usuario SADE que desde el area/Ministerio responsable del nuevo
Programa defina.
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