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ANEXO
Reglamento Operativo del Inventario Unico de Tramites (ROIUT)

Articulo 1°.- Objeto: El Reglamento Operativo del Inventario Unico de Tramites (ROIUT) define las
formas y procesos para la eliminacion, simplificacion normativa y procedimental, y digitalizacionde los
tramites, con el objetivo de garantizar el cumplimento de los principios de buenas précticas regulatorias en
el ambito de la Administracion Publica del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, que sera de
aplicacion para las entidades y jurisdicciones comprendidas en el articulo 4° de la Ley N° 70 (texto
consolidado por Ley N° 6.347).

Articulo 2°.- Alcance: Entiéndase como trdmite a toda intervencion o conjunto de intervenciones
administrativas a partir de las cuales se lleva a cabo un intercambio de informacion entre la Administracion
Publica del Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y el administrado; comprendiendo, toda
solicitud o entrega de informacion que el administrado realice con un area de la Administracion Publica del
Gobierno de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires, ya sea en materia de registros, permisos, solicitudes,
consultas y/o cumplimiento de obligaciones.

Articulo 3°.- Relevamiento inicial: Las entidades y jurisdicciones comprendidas en el articulo 4° de la Ley
N° 70 (texto consolidado por Ley N° 6347) deberan remitir a la Secretaria de Innovacion y Transformacion
Digital el relevamiento de todos los tramites obrantes en sus dependencias, mediante la informacion
solicitada en el Formulario SADE “Alta de tramite en el Inventario Unico de Tramites”, dentro del plazo de
sesenta (60) dias corridos de la aprobacion del presente, y su correspondiente notificacion. Todo tramite
informado por las areas de la Administracion Publica se incorporara inmediatamente al Inventario Unico de
Tramites (UIT).

Articulo 4°.- Vencido el plazo establecido en el articulo anterior, aquellos tramites que no hayan sido
informados por las areas competentes, quedaran en estado “no disponible” en los sistemas de soporte de
gestion administrados por el Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires. Dicho estado podra ser
modificado cuando el area competente justifiqgue su vigencia y cumpla con los principios de buenas
practicas regulatorias.

Articulo 5°.- Analisis inicial: Los tramites incorporados al Inventario Unico de Tramites (IUT) seran
analizados de acuerdo a los principios de buenas précticas regulatorias.

Como resultado del analisis, los tramites informados podran ser confirmados al IUT, o bien pasibles de



eliminacién, simplificacion y/o digitalizaciéon, a partir de la evaluacion realizada, en la que se dara
intervencion al &rea responsable.

Asimismo, intervendran, en conjunto con la Secretaria de Innovacién y Transformacion Digital, la Unidad
de Proyectos Especiales Simplificacion Productiva del Ministerio de Desarrollo Econdmico y Produccién
ylo la Secretaria de Atencion Ciudadana y Gestion Comunal o los organismos que en el futuro las
reemplacen, en aquellos casos que el trdmite o la normativa pueda afectar el &mbito de su competencia. Las
partes intervinientes definiran la metodologia que se apliqgue a su intervencion y las herramientas
tecnoldgicas que se utilicen para ello.

De igual forma, cuando correspondiere, se dara intervencion a la Secretaria Legal y Técnica.

Articulo 6°.- Nuevas incorporaciones: Cumplido el plazo establecido en el Articulo 3°, para todo nuevo
tramite o modificacion de uno existente, se debera completar el Formulario SADE - “Alta de tramite en el
Inventario Unico de Tramites”.

Dicho tramite sera sometido, previo a la incorporacion en el IUT, al proceso de analisis referido en el
articulo 5° del presente Reglamento, de acuerdo a los principios de buenas practicas regulatorias, a fin de
determinar la necesidad de eliminacion, simplificacion normativa y procedimental, y/o digitalizacion.

Asimismo, podra solicitarse informacion adicional al area competente, en caso de considerarlo necesario.

Articulo 7°.- Revisién periddica: De conformidad con el principio “Evaluacién de la Implementacién”, se
deberd realizar la revision periddica de los trdmites incorporados al IUT.

Articulo 8°.- Designacion de enlace: Cada area de la Administracion Publica, a nivel Ministerio o
Secretaria del Poder Ejecutivo, Entes Descentralizados y Organismos Fuera de Nivel, deberd designar un
representante en caracter de enlace, quien sera responsable de centralizar e intermediar entre las
dependencias a su cargo y esta Secretaria.

Avrticulo 9°.- Gestion del Inventario: La Direccion General de Eficiencia Administrativa sera responsable
de elaborar los instructivos necesarios para llevar adelante el relevamiento inicial de tramites, la solicitud
de modificaciéon de un tramite existente, el ingreso de un nuevo tramite al IUT, asi como también todo otro
instructivo que sea necesario a los fines de dar correcto cumplimiento a lo establecido en el presente
Reglamento.
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