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ANEXO |

De la Orden del Dia

Articulo 1.-. La Orden del Dia es el medio de difusion oficial de la Policia de la Ciudad mediante el cual se hace conocer al
personal la informacién institucional, operativa y administrativa relevante y los asuntos relativos al régimen interno del servicio.

Articulo 2.- Salvo indicacién expresa en contrario, se entiende que toda comunicacion, citaciéon, orden o indicacion publicada en
la Orden del Dia es efectuada por el Jefe de la Policia, y su incumplimiento configura falta disciplinaria.

Articulo 3.- La Orden del Dia es confeccionada por la Seccién Orden del Dia de la Secretaria de Administracion de Seguridad o
el 6rgano que en el futuro la reemplace, y se publica en el sitio de Comunicaciones Internas de la Policia de la Ciudad.

Articulo 4.- La Orden del Dia puede ser:
ad. Orden del Dia Institucional (ODI). Dirigida a todo el personal de la Policia de la Ciudad.
Las ODI tienen una numeracion correlativa anual y contienen la fecha en la cual se publican.

b. Orden del Dia Institucional Reservada (ODIR). Cuando sea necesario publicar informacion que sélo debe ser conocida por
una parte del personal de la Policia de la Ciudad, la Jefatura puede disponer la publicacion de una Orden del Dia
Institucional Reservada (ODIR).

La Direccién General de Estudios y Tecnologias de la Informacién dispone lo necesario para que la ODIR sélo sea accesible
en la pagina de Comunicacion Interna por el personal al que se encuentra dirigida.

Las ODIR tienen una numeracion correlativa anual y contienen la fecha en la cual se publican.

Articulo 5.- La publicacién de la Orden del Dia en el sitio de comunicaciones internas tiene los efectos de la publicacién en una
cartelera virtual. Todo el personal de la Policia de la Ciudad tiene la obligacion de verificar diariamente el sitio y de leer la ODI o
la ODIR en forma integra. El desconocimiento de la Orden del Dia publicada configura una falta disciplinaria y no exime de
responsabilidad a quien incumpla sus disposiciones.

De las notificaciones electrénicas por via del sitio del Sistema de Notificaciones Electrénicas (SINE) de la Policia de la
Ciudad.

Articulo 6.- Las notificaciones que deban realizarse al personal con y sin estado policial se efectilan por medios electrénicos a
través del Sistema de Notificaciones Electronicas (SINE) de la Policia de la Ciudad.

Las notificaciones efectuadas a través del SINE tienen plena eficacia juridica y valor probatorio, en virtud de lo dispuesto en el
articulo 1 de la Ley N° 4.736.
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Articulo 7.- Son usuarios del sistema todos los integrantes de la Policia de la Ciudad.

Articulo 8.- Cada usuario posee un domicilio electrénico en el SINE, al que accede con un coédigo de usuario y clave, donde son
vélidas todas las comunicaciones y notificaciones que se le cursen.

Articulo 9.- Una notificacion esta perfeccionada cuando esta disponible en el domicilio electrénico del usuario de destino. Los
plazos posteriores a la notificacion se computan conforme lo dispuesto en los incisos 2 y 3 del inciso e) del articulo 22 del Decreto
1510/97 (Texto consolidado por la Ley N° 5.666).

A estos efectos, la fecha y hora de una notificacién son las del servidor y quedan registradas en la transaccion.

El sistema emite una constancia de notificacion en formato digital, disponible para el notificado, donde se asientan la fecha y hora
de la naotificacion, la dependencia emisora, el usuario destinatario, la fecha y hora de lectura conforme lo dispuesto en el inciso d)
del art. 13 y el contenido de la notificacion.

Articulo 10.- Cuando se curse una notificacion por medio del SINE a un usuario que se encuentra en uso de la licencia ordinaria
o internado en un establecimiento de salud por una afeccion fisica o psiquica, los plazos posteriores comienzan a correr al dia
siguiente de la finalizacion de la licencia o del alta del establecimiento, respectivamente.

Articulo 11.- El titular de un cédigo de usuario es el Unico responsable del uso que él o un tercero realicen del mismo o de su
contrasefa.

En caso que por indisponibilidad de su cédigo o contrasefia el usuario no pudiese ingresar al SINE, debe dar inmediato aviso a la
Direccion General de Estudios y Tecnologias de la Informacion. En este supuesto, las naotificaciones efectuadas hasta el momento
de la denuncia mantienen plenamente su eficacia y efectos.

Articulo 12.- Todos los usuarios tienen la obligacion de verificar diariamente las notificaciones que se diligencien por intermedio
del SINE. El desconocimiento negligente o doloso de las notificaciones cursadas no exime de responsabilidad ni quita efectos a la
notificacion.

Articulo 13.- La Direccidon General de Estudios y Tecnologias de la Informacién dispone lo necesario para implementar el SINE
con las siguientes caracteristicas:

a. Al enviarse una notificacion al domicilio electrénico del usuario, el sistema emite una alerta al correo electrénico declarado
del personal, indicando que existe una notificacion pendiente en el SINE.

Esta comunicacién por correo electronico no surte ningln efecto juridico sobre la notificacion y se realiza con el sélo objeto
de colaborar con el usuario en su obligacion de revisar diariamente su domicilio electrénico;

El personal accede con usuario y contrasefia individual, que permite el acceso a las notificaciones que se le dirijan;

b. Al ingresar a la plataforma institucional intranet o extranet, las notificaciones pendientes aparecen automaticamente. Su
lectura es condicién para realizar cualquier operacién en estas plataformas;

C. El sistema exige confirmacion de lectura de cada notificacion. Si un usuario ingresase al sistema y no confirmase la lectura
de las notificaciones pendientes, el sistema registra como fecha y hora de lectura la de finalizacién de la sesion individual;

El usuario puede descargar y/o imprimir el contenido de las notificaciones recibidas;
El sistema emite un reporte de lectura de cada notificacion, donde se indica:
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El usuario destinatario de la notificacion;

La dependencia emisora de la naotificacién;

La fecha y hora de la notificacion conforme lo dispuesto en el articulo 9;

La fecha y hora de lectura, conforme lo dispuesto en el articulo 13 inciso d).
El nimero de expediente electronico en el cual se practico la notificacion;
El contenido de la notificacion.
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f. El sistema mantiene un registro histérico de todas las notificaciones efectuadas a cada usuario y sus fechas de lectura.

Articulo 14.- La Direccion General de Estudios y Tecnologias de la Informacion es el 6rgano responsable de la gestion del SINE
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y tiene las siguientes facultades y deberes:

Genera y custodia los codigos de usuario y contrasefias de acceso al sistema;
Guarda un registro de la fecha, hora y contenido de todas las notificaciones cursadas por intermedio del SINE;

C. Elabora los instructivos, imparte la capacitacion y emite las instrucciones necesarias para la correcta constitucion y
utilizacién del SINE en la Policia de la Ciudad;
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d. Guarda un registro de todas las posibles indisponibilidades de servicio y la fecha y hora exacta en que una notificacion
guedo disponible para su destinatario.

€. Es responsable del mantenimiento actualizado y custodia de la base de correos electrénicos declarados del personal con y
sin estado policial de la Policia de la Ciudad,;

De los correos electrénicos del personal de la Policia de la Ciudad

Articulo 15.- Todo el personal con y sin estado policial de la Policia de la Ciudad debe declarar un correo electronico en la
oportunidad y por el medio que disponga la Secretaria de Administracion de Seguridad.

El correo electrénico puede modificarse en cualquier momento, por los medios que disponga la Secretaria de Administracion. La
modificacién surte efectos desde que es informada y registrada por el medio indicado.

Articulo 16.- La Secretaria de Administracion de Seguridad otorgard un plazo para la constitucion del primer correo electrénico.
Vencido el plazo, a quien no haya declarado correo electrénico se le tendré por constituido en su casilla de correo electronico
oficial @policiadelaciudad.gob.ar. El titular puede modificar este correo en cualquier momento, sin perjuicio de la validez de las
comunicaciones que se hayan cursado hasta ese momento al correo anterior.
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